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	Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos

	INSTRUCTIVO DE LLENADO

	En el Análisis, cálculo e integración del Costo Indirecto, se deberán incluir los gastos  Generales necesarios para la ejecución de los trabajos no incluidos en los costos directos que realiza el contratista, tanto en sus oficinas centrales como en la obra, y comprende entre otros: los gastos de administración, organización, dirección técnica, vigilancia, supervisión, construcción de instalaciones generales necesarias para realizar conceptos de trabajo, el transporte de maquinaria o equipo de construcción, imprevistos y, en su caso, prestaciones laborales y sociales correspondientes al personal directivo y administrativo.
En su determinación, se deberá considerar que el costo correspondiente a las oficinas centrales del contratista, comprenda únicamente los gastos necesarios para dar apoyo técnico y administrativo a la superintendencia del contratista, encargada directamente de los trabajos. En el caso de los costos indirectos de oficinas de campo se deberán considerar todos los conceptos que de él se deriven.

Efectuados los cargos, se sumarán los importes de cada columna, para obtener el importe correspondiente a la Administración Central y a la Administración de Campo. Posteriormente se sumaran estos dos subtotales para obtener así el importe correspondiente al Costo Indirecto.
El costo indirecto resultante su divide entre el costo directo (materiales, mano de obra y maquinaria y equipo de construcción) para obtener así el porcentaje que por concepto de Costo Indirecto se incluirá en los Análisis de Precios Unitarios (Anexo E 1).


	LICITACIÓN NO. 
	Anotar los dígitos que identifican a la licitación, como aparece en la convocatoria a la licitación.

	RELATIVA A
	Anotar la descripción de los trabajos como aparece en la convocatoria a la licitación, incluyendo su ubicación. 

	IMPORTE
	Anotar enfrente de cada rubro, el importe que pretenda por dicho concepto.

	S U M A S
	Anotar el importe que represente la suma de los importes de la columna correspondiente a Administración Central y la relativa a Administración de Campo.
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	Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos

	INSTRUCTIVO DE LLENADO

	A=TOTAL (1)  +  (2) (Anotar el importe que resulte de sumar los importes relacionados en las columnas Administración Central y Administración de Campo)


	Anotar el importe que resulte de sumar los importes relacionados en las columnas Administración Central y Administración de Campo

	B= COSTO TOTAL DIRECTO DE LA OBRA (Anotar el importe que represente el  costo directo de los trabajos, incluyendo materiales, mano de obra y maquinaria)

	Anotar el importe que represente el  costo directo de los trabajos, incluyendo materiales, mano de obra y maquinaria

	                   A

             _______         

                   B                                    

COSTO INDIRECTO=  ___________________  X 100 =  ______________%


	Donde A es el costo indirecto obtenido el cual se dividirá entre B que representa el total del Costo Directo (materiales, mano de obra y maquinaria), el resultado se multiplica por 100 para obtener el porcentaje a aplicar a cada precio unitario. 

	EMPRESA, NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

	Anotar el nombre completo de la persona física o moral que licita.

Tratándose de participación en asociación, es conveniente que se incluyan los nombres de todos los asociados seguido de las palabras Proposición Conjunta
Anotar el nombre e incluir la firma del concursante o su representante legal.
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	Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos

	ANÁLISIS PARA LA DETERMINACIÓN DEL CARGO INDIRECTO

	CONCEPTO
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL (1)
	ADMINISTRACIÓN DE CAMPO (2)

	
	IMPORTE
	IMPORTE

	I.
Honorarios, sueldos y prestaciones de los siguientes conceptos:

a. Personal directivo;

b. Personal técnico;

c. Personal administrativo;

d. Cuota patronal del Seguro Social y del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores;

e. Prestaciones a que obliga la Ley Federal del Trabajo para el personal enunciado en los incisos a, b y c;

f. Pasajes y viáticos del personal enunciado en los incisos a, b y c, y

g. Los que deriven de la suscripción de contratos de trabajo, para el personal enunciado en los incisos a, b y c.

II.
Depreciación, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos:

a. Edificios y locales;

b. Locales de mantenimiento y guarda;

c. Bodegas;

d. Instalaciones generales;

e. Equipos, muebles y enseres;

f. Depreciación o renta, y operación de vehículos; y

g. Campamentos.

III.
Servicios de los siguientes conceptos:

a. Consultores, asesores, servicios y laboratorios; y

b. Estudios e investigaciones.


	
	

	EMPRESA, NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
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	Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos

	ANÁLISIS PARA LA DETERMINACIÓN DEL CARGO INDIRECTO

	CONCEPTO
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL (1)
	ADMINISTRACIÓN DE CAMPO (2)

	
	IMPORTE
	IMPORTE

	IV.
Fletes y acarreos de los siguientes conceptos:

a. Campamentos;

b. Equipo de construcción;

c. Plantas y elementos para instalaciones; y

d. Mobiliario.

V.
Gastos de oficina de los siguientes conceptos:

a. Papelería y útiles de escritorio;

b. Correos, fax, teléfonos, telégrafos, radio;

c. Equipo de computación;

d. Situación de fondos;

e. Copias y duplicados;

f. Luz, gas y otros consumos, y

g. Gastos de la licitación.

VI.
Capacitación y adiestramiento.

VII.
Seguridad e higiene.

VIII.
Seguros y fianzas.

IX.
Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos:

a. Construcción y conservación de caminos de acceso;

b. Montajes y desmantelamientos de equipo; y

c. Construcción de instalaciones generales:

1. De campamentos;

2. De equipo de construcción, y

3. De plantas y elementos para instalaciones.

        
	
	

	S U M A S
	
	

	EMPRESA, NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
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	Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos

	ANÁLISIS PARA LA DETERMINACIÓN DEL CARGO INDIRECTO

	
	

	 A=TOTAL (1)  +  (2) (Anotar el importe que resulte de sumar los importes relacionados en las columnas Administración Central y Administración de Campo):


	$

	 B= COSTO TOTAL DIRECTO DE LA OBRA (Anotar el importe que represente el  costo directo de los trabajos, incluyendo materiales, mano de obra y maquinaria):
	$

	DETERMINACIÓN DEL CARGO INDIRECTO



	FORMULA:

                       A

                  ______ _         

                        B                                    COSTO INDIRECTO=  ___________________  X 100 =  ______________%

Donde:

A =  Representa la suma de los importes relacionados en las columnas Administración Central y Administración de Obra.

B  =  Representa el  costo directo de los trabajos, incluyendo materiales, mano de obra y maquinaria



	EMPRESA, NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:




 


X 100= ____%





 C.I=





 


X 100= ____%





 C.I=








“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.

“Esta Obra fue realizada con recurso públicos federales”.

