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I. INTRODUCCION

Este Fideicomiso es una entidad que forma parte de la Administracion Publica
Paraestatal de la Administracion Pdblica del Estado de Nuevo Leén, y como integrante
de la misma debe conducir sus actividades en forma planeada y programada, con base
en los objetivas, politicas y prioridades que establezca el Gobierno del Estado, por lo que
con este Manual se busca generar mayor confianza y certeza sobre los pasos que se
deben llevar a cabo en el procedimiento para dar cumplimiento, en tiempo y forma, a las
obligaciones de transparencia que establecen la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacidn Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica del
Estado de Nuevo Ledn, asi como la demas normatividad aplicable, y en los formatos y
sistemas autorizados para tal efecto, abonando con ello a la cultura de la transparencia
y la rendicion de cuentas.

Il. OBJETIVO

El Manual de Procedimiento de Publicacion de las Obligaciones de Transparencia del
Fideicomiso de Proyectos Estratégicos FIDEPROES tiene por objeto ser una herramienta
formal de apoyo de informacion y orientacion que, de conformidad con la normatividad
aplicable, regule la manera en que se deben desarrollar los procedimientos
relacionados con la carga, publicacion, modificacidn y difusion de la informacidon publica
gubernamental, y las areas responsables segin su dmbito competencial, de manera que
se garantice la transparencia y el correcto y adecuado acceso a la informacion tanto en
los sistemas, como en el Portal de Transparencia establecido para tal efecto,
protegiendo Unicamente la informacion que, en términos de la legislacién aplicable, deba
estar reservada por razones de interés publico o bien por ser confidencial por contener
datos personales, entre otros.

ELABORACION Y CONTROL REVISION R VALIDACION
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lll. DEFINICIONES

VL.

VIl

Contraloria: La Contraloria y Transparencia Gubernamental del Estado.

INFONL: El Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Proteccion
de Datos Personales.

Direccion: Se considera a cada una de las Direcciones que integran al Fideicomiso.

Documento Controlado: Documento que contempla el registro de documentos
emitidos y su ubicacion, para que, una vez actualizado el documento controlado,
se sustituyan todas las copias de la version anterior de dicho documento con la
nueva version, revisando, modificando, aprobando y fechando los nuevos
documentos que se sean expedidos.

Documento No Controlado: Se entendera que es la copia de un documento al que
se le otorga el estado de no controlado, que no serd factible de actualizacion
cuando sea ha distribuido o descargado de internet por personas externas a
FIDEPROES.

Enlace Interno: La persona que la persona titular de cada Direccion designe a
efecto de fungir como un vinculo entre el personal de esa Direccion y la Unidad
de Transparencia para efectos del cumplimiento mas eficiente de las obligaciones
en materia de transparencia que le correspondan a dicha area.

Fideicomiso: El Fideicomiso de Administracion y Pago identificado con el Cédigo
Alfanumérico BP3617 denominado Fideicomiso de Proyectos Estratégicos
FIDEPROES, incluyendo cualquier otro Fideicomiso a cargo de éste.

ELABORACION Y CONTROL REVISION e VALIDACION
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VIIL.

IX.

XI.

XIl.

Formato: Los formatos autorizados por el Sistema Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica y Proteccién de Datos Personales, asi como los
autorizados por el INFONL Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la
Informacidon Proteccion de Datos Personales de los sujetos obligados.

Ley de Transparencia: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Nuevo Leon.

Portal de Transparencia: El sitio en internet del Fideicomiso en el cual se publican
los formatos de las obligaciones de transparencia, hospedado actualmente en
http://www.fideproes.gob.mx/transparencia.html.

Sistema: El Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de la
Plataforma Nacional de Transparencia de manera independiente o a través de su
interfase con el Sistema Estatal de Transparencia SIET.

Unidad de Transparencia: Instancia del Fideicomiso responsable de ejercer las
facultades sefialadas en el articulo 58 de la Ley de Transparencia.

IV. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable a las unidades administrativas integrantes de
este Fideicomiso, incluyendo a cualquier otro Fideicomiso a cargo del mismo. La Unidad
de Transparencia de este Fideicomiso es la principal responsable de coordinar la
adecuada ejecucion del presente procedimiento, debiendo las unidades administrativas
colaborar en todo momento con dicha Unidad.

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION
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V. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leon.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de Nuevo Ledn

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nuevo Ledn

Criterios para que los sujetos obligados Garanticen Condiciones de Accesibilidad que
Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales a Grupos Vulnerables, emitido por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales.

Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el SNT, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, emitido por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos para la elaboracion, ejecucion y evaluacion del Programa Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion, emitido por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales.

Lineamientos para la implementacion y operacion de la Plataforma Nacional de
Transparencia, emitido por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales.

A

ELABORACION Y CONTROL REVISION 47~ ¢ VALIDACION
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Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitido por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos técnicos generales para la publicacion homologacion y estandarizacion de
la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo V fraccion IV articulo 31de la
LGTAIP que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y PNT,
emitido por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos para determinar los catalogos y publicacién de informacion de interés
plblico y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia proactiva, emitido
por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién
asi como para la elaboracion de versiones publicas, emitido por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de
Datos Personales.

Lineamientos técnicos generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion
de la informacion de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado, de Nuevo Leon {que varian
y/o no se contemplan en la Ley General de transparencia y acceso a la informacion
publica) las cuales deberan difundir los sujetos obligados del estado de Nuevo Leon en
los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, y anexos del | al
VIIL.

Cuarto Convenio Modificatorio al Contrato de Fideicomiso de Administracion y Pago
identificado con el Codigo Alfanumérico BP3617 (antes 020489-2) ahora denominado
Fideicomiso de Proyectos Estratégicos (FIDEPROES)

A
ELABORACION Y CONTROL REVISION () VALIDACION
LK {

!

Uo

Lic. Nallely C. Ruiz Molina

rnando Woncada Saavedra Lic. Guadalupe Armida Pérez S.
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Contrato de Fideicomiso de Inversion y Administracion con el Codigo Alfanumérico
BP4917 denominado FIDEMEJORA

Diccionario de datos de los formatos del SIPOT Nuevo Leon (2018)

Guia Instructiva para uso del SIPOT

Tabla de Actualizacidon y Conservacion de la Informacion emitida por la INFONL
Tabla de Aplicabilidad del Fideicomiso aprobada por la INFONL

Acuerdo de creacion de la Unidad de Transparencia y del Comité de Transparencia del
Fideicomiso FIDEPROES publicado el 24 de octubre de 2018 en el Periddico Oficial del
Estado.

Reglamento Interior del Fideicomiso

V1. POLITICA DE OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

1. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa{e) de Transparencia,
es la responsable de solicitar, el dltimo dia habil del mes que deba reportarse, via
correo electronico al Enlace Interno de cada Direccion, la informacién mensual
que debe cargarse en los formatos preestablecidos para tal efecto, asi como los
documentos (contratos, convenios, facturas, drdenes de compra, informes
financieros, cuenta publica, entre otros) que de igual manera deban publicarse en
complemento a los mismos, segun les competa conforme a la Tabla de
Aplicabilidad por Area Responsable y con base en lo establecido en la Ley de
Transparencia.

2. ElEnlace Interno es el responsable de recopilar la informacion y documentos que
le competen a la Direccion de su adscripcion, de entre las areas que integran la
misma y cargar la informacion en los Formatos respectivos.

ELABORACION Y CONTROL REVISION Mf/ f VALIDACION
Va
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a. Se generd informacion: Se vacia la informacion respectiva y se pasa a la

siguiente actividad.

b. No se generd informacion: Se confirma que no se generd informacion en
ese mes con la leyenda de No Dato en el formato respectivo y se pasa a la

siguiente actividad.

3. LaoelDirector(a) es la responsable de validar el contenido de la informacion que

sera remitida para su publicacion.
a. Sivalida: Continua siguiente actividad

b. No valida: Se regresa al Enlace Interno para su correccion, actualizacion o
complementacion, con apoyo de las areas internas de esa Direccion segin

corresponda.

4. El Enlace Interno es el responsable de remitir a la Unidad de Transparencia, por
conducto de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, dentro de los primeros diez dias
habiles del mes, los formatos con la informacion respectiva, adjuntando asimismo

los documentos relacionados correspondientes, segun resulte aplicable.

5. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, es
la responsable de revisar los formatos y documentos enviados por los Enlaces

Internos.

6. ;La informacion o documentos contienen errores, estan incompletos o existen

dudas?

a. Si:Se regresa al Enlace Interno para su correccion, para que complemente

la informacion o documentos o para que aclare la duda respectiva.
b. No: Continuda con la siguiente actividad

7. (Es necesaria la generacion de una version pulblica de los documentos por

contener informacion confidencial o temporalmente reservada?

a. Si: Se realiza la version pubica testando los datos respectivos y sefialando

la leyenda fundada y motivada conforme aplique.
b. No: Continua con la siguiente actividad.

REVISION

| L

ELABORACION Y CONTROL

VALIDACION
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8. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, es
la responsable de digitalizar los documentos respectivos, guardandolos bajo la
denominaciéon que contenga el nimero de formato al que corresponde y
descripcidn breve de su contenido para efectos de su organizacion y archivo.

9. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, es
la responsable de generar los hipervinculos de los documentos respectivos.

10. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, es
la responsable de cargar cada hipervinculo de cada documento en la columna y
renglon del formato al que le correspondan.

1. La Unidad de Transparencia es la responsable de revisar y validar el llenado de
cada formato, a fin de que cumpla con los estandares sefialados en la Ley de
Transparencia, los Lineamientos técnicos generales para la publicacion
homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el Titulo V fraccion IV articulo 31 de la LGTAIP que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y PNT; y los Lineamientos
técnicos generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la
informacién de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado, de Nuevo Ledn (que
varian y/o no se contemplan en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica) las cuales deberan difundir los sujetos obligados del estado
de Nuevo Leodn en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, y anexos del | al VIII.

12. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, es
la responsable de publicar la informacion antes del dia 30 natural de cada mes,
segun corresponda, en el Sistema, asi como en el apartado respectivo del Portal
de Transparencia del Fideicomiso.

13. (El Sistema arroja error en la carga?

ELABORACION Y CONTROL REVISION M VALIDACION

A,
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a. Sii La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de
Transparencia, corrige los errores detectados en el formato conforme al
Diccionario de datos de los formatos del SIPOT Nuevo Ledn.

b. No: Se valida y se continua con la siguiente actividad

14. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia
verifica que los formatos se visualicen correctamente en la interfase publica del
Sistema en http://consultapublicamx.inai.org.mx:8080/vut-web/.

15. La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia
verifica que los formatos se visualicen correctamente en el Portal de
Transparencia.

16. ;El Comité de Transparencia del Fideicomiso emite alguna observacién en cuanto
al cumplimiento a la publicacion de las obligaciones de transparencia?

a. Sit La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de
Transparencia, corrige las observaciones detectadas e informa al Comite.

b. No: Siguiente actividad.

17. ;La Contraloria emite alguna observacion en cuanto al cumplimiento a la
publicacion de las obligaciones de transparencia?

a. Sit La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de
Transparencia, corrige las observaciones detectadas y da respuesta a la
Contraloria.

b. No: Siguiente actividad.

18. ¢EL INFONL emite alguna observacion en cuanto al cumplimiento a la publicacion
de las obligaciones de transparencia?

a. Si: La Unidad de Transparencia, con el apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de
Transparencia, corrige las observaciones detectadas y da respuesta a la

INFONL.

b. No: Fin.

ELABORACION Y CONTROL REVISION L/éz VALIDACION
7

/ |

Lic. Nallely C. Ruiz Molina . ofMoncada Saavedra Lic. Guadalz%g/rmida Pérez S.
Jefa de Trasparencia Subdirector Asuntos Juridicos Directora de Administracién y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO




MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE LA
FIDEPROES PUBLICACION DE OBLIGACIONES EN

- S—— TRANSPARENCIA DEL FIDEICOMISO DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS - FIDEPROES

FECHA DE FECHA ULTIMA E
emision: | 03/12/2018 | yepcion: 10/12/2021
CLAVE DE MANUAL: . ,
i i g VERSION: | 03 PAGINA 12 de 37

VIl. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE LA PUBLICACION DE
OBLIGACIONES EN TRANSPARENCIA DEL FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS “FIDEPROES”

Descripcion detallada de la Actividad Area responsable Documento

Solicitar, el Ultimo dia habil del mes que deba
reportarse, via correo electronico al Enlace
Interno de cada Direccion, la informacion
mensual que debe cargarse en los formatos
preestablecidos para tal efecto, asi como los
documentos (contratos, convenios, facturas,
ordenes de compra, informes financieros,
cuenta publica, entre otros) que de igual
manera deban publicarse en complemento a
los mismos, seguln les competa conforme a la
Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de
Transparencia por Area Responsable y con
base en lo establecido en la Ley de
Transparencia.

Unidad de Formatos y Tabla de
Transparencia, con | Aplicabilidad de las
el apoyo de(l) Obligaciones de
la(el) Jefa(e) de Transparencia por
Transparencia Area Responsable

Recopilar la informacion y documentos que le

competen a la Direccion de su adscripcion, de

entre las areas que integran la misma.

a. Se generdo informacion: Carga la
informacion respectiva en los formatos y

2 se pasa a la siguiente actividad. Enlace Interno

b. No se generé informacion: Se confirma
que no se genero informacion en ese mes
con la leyenda de No Dato en el formato
respectivo y se pasa a la siguiente
actividad.

Formatos y
documentos

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

D

Lic. Nallely C. Ruiz Molina
Jefa de Trasparencia

A
Lic. Guadalupe Armida Pérez S.

Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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Revisar con su Director(a) los formatos con la
informacion respectiva, asi como los
3 documentos que se remitiran, o bien con la Enlace Interno
anotacion de que no se genero la misma, para
su validacion.
Validar el contenido de la informacion que
sera remitida para su publicacion.
a. Si valida: Continla siguiente actividad
4 b. No valida: Se regresa al Enlaf:e Interno La o el Director(a)
para su correccion, actualizacion o
complementacion, con apoyo de las areas
internas de esa Direccion segln
corresponda.
Remitir a la Unidad de Transparencia, por
conducto de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia,
dentro de los primeros diez dias habiles del
5 mes, los formatos con la informacion Enlace Interno
respectiva, adjuntando asimismo los
documentos relacionados correspondientes,
segln resulte aplicable.
Unidad de
Revisar los formatos y documentos enviados Transparencia, con
. por los Enlaces Internos el apoyo =
. la(el) Jefa(e) de
Transparencia
(La informacion o documentos contienen Unidad de
errores, estan incompletos o existen dudas? .
B Transparencia, con
7 |2 Si: Se regresa al Enlace Interno para su el apoyo de(l)
correccion, para que complemente la
informacion o documentos o para que la(el) Jefa(e) _de
. Transparencia
aclare la duda respectiva.
ELABORACION Y CONTROL REVISION - VALIDACION

Lic. Nallely C. Ruiz Molina
Jefa de Trasparencia

ic. Fernando
Subdire

gricada Saavedra
Asuntos Juridicos

T Y

/

d
Lic. Guadalupe Afmida Pérez S.
Directora de A

inistracién y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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b. No: Continda con la siguiente actividad
(Es necesaria la generacion de una version
Publlca de los c_iocun_1entos por contener Unidad de
informacion confidencial o temporalmente .
Transparencia, con
reservada? . P
8 ,_ . e el apoyo de(l) Versiones Publicas
a. Si:Serealiza la version pubica testando los
) . la(el) Jefa(e) de
datos respectivos y senalando la leyenda :
. : Transparencia
fundada y motivada conforme aplique.
b. No: Continta con la siguiente actividad.
Dlgltaljzar los _documentos .resp'ectlvos, Unidad de
guardandolos bajo la denominacion que !
, Transparencia, con
contenga el numero de formato al que
9 o, el apoyo de(l)
corresponde y descripcion breve de su
' L, la(el) Jefa(e) de
contenido para efectos de su organizacion y .
) Transparencia
archivo.
Unidad de
Generar los hipervinculos de los documentos AFHNSPAFENcia, CON . "
10 respectivos el apoyo de(l) Hipervinculos
P . lael) Jefa(e) de
Transparencia
Unidad de
Cargar cada hipervinculo de cada documento | Transparencia, con
11 | en la columna y rengldn del formato al que le el apoyo de(l)
correspondan. la(el) Jefa(e) de
Transparencia
Revisar y validar el llenado de cada formato,
a fin de que cumpla con los estandares
senalados en la Ley de Transparencia, los Unidad de
12 . . (. . Formatos
Lineamientos tecnicos generales para la Transparencia
publicacion homologacion y estandarizacion
de la informacion de las obligaciones
ELABORACION Y CONTROL REVISION 3 VALIDACION
. L
Lic. l(l’éllely C. Ruiz Molina Lic. Guadalupe Armida Pérez S.
Jefa de Trasparencia Subdirector Asuntos Juridicos Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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FPS-MPRTRSP-01

EL GOBIERNO DEL

NUEVO

NUEVO LEON

establecidas en el Titulo V fraccion IV articulo
31 de la LGTAIP que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet
y PNT; y los Lineamientos técnicos generales
para la Publicacion, Homologacion vy
Estandarizacion de la informacion de las
Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto
de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado, de Nuevo
Ledn (que varian y/o no se contemplan en la
Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica) las cuales deberan
difundir los sujetos obligados del estado de
Nuevo Ledn en los portales de internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia, y
anexos del | at VIII.

Publicar la informacion antes del dia 30
natural de cada mes, segun corresponda, en

Transparencia, con

Unidad de

13 |el Sistema, asi como en el apartado el apoyo de(l)
respectivo del Portal de Transparencia del | la(el) Jefa(e) de
Fideicomiso. Transparencia
(El Sistema arroja error en la carga?
a. Sit La Unidad de Transparencia, con el .
. Unidad de
apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, :
. Transparencia, con
corrige los errores detectados en el
14 A : el apoyo de(l)
formato conforme al Diccionario de datos la(el) Jefa(e) de
de los formatos del SIPOT Nuevo Leén. .
: . -, - Transparencia
b. No: Se valida y se continua con la siguiente
actividad
15 Verificar que los formatos se visualicen Unidad de
correctamente en el Portal de Transparencia | Transparencia, con
ELABORACION Y CONTROL REVISION 7 VALIDACION
r
c% [
Lic. Nallely C. Ruiz Molina ncada Saavedra Lic. Guadal e:%wida Pérez S.
Jefa de Trasparencia Asuntos Juridicos Directora de Administraciéon y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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y en la interfase publica del Sistema en el apoyo de(l)
http://consultapublicamx.inai.org.mx:8080/vut-web/ la(el) Jefa(e) de
Transparencia
(El Comité de Transparencia del Fideicomiso
emite alguna observacion en cuanto al Comité de
cumplimiento a la publicacion de las| Transparenciay
obligaciones de transparencia? Unidad de
16 |a. Si: La Unidad de Transparencia, con el | Transparencia, con
apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, el apoyo de(l)
corrige las observaciones detectadas e | la(el) Jefa(e) de
informa al Comiteé. Transparencia
b. No: Siguiente actividad.
iLa Contraloria emite alguna observacion en
cuanto al cumplimiento a la publicacion de las Contraloriay
obligaciones de transparencia? Unidad de
T Si: La Unidad de Transparencia, con el | Transparencia, con
apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia, el apoyo de(l)
corrige las observaciones detectadas y da | la(el) Jefa(e) de
respuesta a la Contraloria. Transparencia
b. No: Siguiente actividad.
iLa INFONL emite alguna observacion en
cua.nto _al cumplimiento a la publmaaon de las INFONL y Unidad
obligaciones de transparencia? A
A ) : de Transparencia,
a. Sit La Unidad de Transparencia, con el
18 . con el apoyo de(l)
apoyo de(l) la(el) Jefa(e) de Transparencia,
: ) la(el) Jefa(e) de
corrige las observaciones detectadas y da .
, Transparencia
respuesta a la Contraloria.
b. No: Fin.
7 z £ A ]
ELABORACION Y CONTROL REVISION , A7 VALIDACION

Lic. Nallely C. Ruiz Molina
Jefa de Trasparencia

/ /
C /
\LiLﬁar_namla Moncada Saavedra Lic. Guadalupe Afida Pérez S.

Subdirector Asuntos Juridicos

Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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FIDEPROES

FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE LA
PUBLICACION DE OBLIGACIONES EN
TRANSPARENCIA DEL FIDEICOMISO DE

PROYECTOS ESTRATEGICOS - FIDEPROES g et e

FPS-MPRTRSP-01

- NUEVO
FECHA DE FECHA ULTIMA eve oo
EMISION: 03/12/2018 VERSION: 10/12/2021
CHAVEDE! RIANEAL: VERSION: 03 PAGINA 19 de 37

IX. TTIEMPO PROMEDIO DE OPERACION

30 dias naturales

X. DOCUMENTOS ASOCIADOS (ANEXOS)

Documentos utilizados en el procedimiento:

1. Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia por Area Responsable.

2. Formatos de transparencia (106 formatos autorizados por el Sistema Nacional de Transparencia
y la INFONL) cargados en SIPOT

3.  Versiones publicas de documentos diversos

Xl. FORMATOS (ANEXOS)

Formatos internos que se deberan utilizar o consultar por formar parte de los documentos
que forman parte del flujo de generacion interna del presente procedimiento:

ANEXO UNICO. Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia por Area

Responsable.

XIil. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DEL
DOCUMENTO

FECHA DE EMIS!ON 0
MODIFICACION

DESCRIPCION DE LAS
RAZONES PRINCIPALES

01 03/12/2018 Emision del Procedimiento

02 17/01/2020 Actualizacion de Puestos

03 10/12/2021 Actualizacion de Organigrama

/
oI ol /
ELABORAC%VTROL _BEMISON VALIDACION
FZ, :

Lic. NallelyC. Ruiz Molina Lic. Fernando Moncagd Saavedra Lic. Gpe Armé%%ez Sandoval

Jefa de Transparencia Subdirector de|Asufitos Juridicos Directora de Administraciony

Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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