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I. INTRODUCCION

Este Fideicomiso es una entidad que forma parte de la Administracion Publica
Paraestatal de la Administracion Publica del Estado de Nuevo Ledn, y como
integrante de la misma debe conducir sus actividades en forma planeada y
programada, con base en los objetivos, politicas y prioridades que establezca el
Gobierno del Estado, por lo que con este Manual se busca generar mayor
confianza y certeza sobre los pasos que se deben llevar a cabo en el
procedimiento que regula los procedimientos de adquisicion, arrendamiento de
bienes muebles y prestacion de servicios generando un flujo eficiente que dé
cumplimiento a la legislacion aplicable, fortaleciendo con ello una cultura ética,
asi como la prevencion de conflictos de interés.

Il. OBJETIVO

El Manual de Procedimiento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Fideicomiso de Proyectos Estratégicos FIDEPROES tiene por objeto ser una
herramienta formal de apoyo de informacion y orientacién que, de conformidad
con la normatividad aplicable, regule la manera en que se deben desarrollar los
procedimientos de adquisicion, de arrendamiento y de prestacidon de servicios, a
fin de incrementar su eficiencia y mejorar la calidad en el suministro y
abastecimiento, en tiempo y forma, de los bienes y recursos necesarios conforme
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a las necesidades presentadas, asegurando las mejores condiciones de mercado,
especificando las acciones que se deben llevar a cabo por las areas solicitantes y
la unidad administrativa de su ejecucion, para una adecuada coordinacién y
cumplimiento del marco juridico.

lll. DEFINICIONES

Adjudicacion directa: El procedimiento administrativo de seleccion
mediante el cual se determina que un solo proveedor o un grupo
restringido de proveedores realice el contrato y que, por la naturaleza de
la negociacion, no es necesario cumplir con los plazos y requisitos
establecidos para la licitacion publica o invitacion restringida, de
conformidad con los articulos 4 fraccion Il, 43 y demas relativos de la Ley
de Adquisiciones.

Area requirente:  Cualquiera de las Unidades Administrativas del
Fideicomiso que solicite o requiera formalmente la adquisicion,
contratacion, arrendamiento del bien o la prestacion del servicio, o bien
aquélla que los utilizara, por conducto de la persona designada para tal
efecto por el o la titular de la Direccion que corresponda, recayendo en la
misma la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento
de los derechos y obligaciones establecidos en el contrato.

Bienes: Los establecidos en el Libro Segundo del Titulo Segundo del
Cadigo Civil para el Estado de Nuevo Ledn.

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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IV.  Caracter de las licitaciones: El caracter de las licitaciones podra ser
nacional, internacional o internacional abierta, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 29 de la Ley de Adquisiciones.

V. Cotizacion: Documento por el que un proveedor o contratista, realiza la
descripcion de un bien, de una contratacion o de un servicio, incluyendo el
presupuesto, que servird de base a la Direccion de Administracién y
Finanzas para comparar y negociar su posible adquisicion o adjudicacion,
la cual debera contener, cuando menos:

1.

Logo, nombre o denominacion, ciudad y lugar de la sucursal o centro de
costo y demas datos de contacto del proveedor o contratista;

2. Fechas de expedicion y de vencimiento de la cotizacion;

3. Denominacion de la persona a la que va dirigida, en este caso, al
Fideicomiso;

4. Descripcion detallada del producto o del servicio, incluyendo cuando
menos, marca, modelo, cantidad, unidad de medida, precio unitario,
importe sin IVA, importe total y, en su caso, color, tamaio, clave,
descuentos, garantias y demas informacion relevante;

5. Disponibilidad y tiempo de entrega;

6. Términos y Condiciones de pago;

7. Nombre del personal autorizado por el proveedor o contratista que
emite la cotizacion;

8. Notas adicionales, en su caso.

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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VI

Direccion de Administracion y Finanzas: Es la unidad administrativa del

Fidecomiso a la cual le competen las funciones de la unidad centralizada
de compras y de las unidades de compras, en términos del penultimo
parrafo del articulo 23 de la Ley de Adquisiciones, en relaciéon con el
articulo 1fraccién VI de dicho ordenamiento.

VIL.

Documento Controlado:

Documento que contempla el registro de

documentos emitidos y su ubicacion, para que, una vez actualizado el
documento controlado, se sustituyan todas las copias de la version
anterior de dicho documento con la nueva version, revisando, modificando,
aprobando y fechando los nuevos documentos que se sean expedidos.

VIIL.

Documento No Controlado: Se entendera que es la copia de un documento

al que se le otorga el estado de no controlado, que no sera factible de
actualizacion cuando sea ha distribuido o descargado de internet por
personas externas a FIDEPROES.

IX.

cabo contrataciones consolidadas,
simultaneo, contrato abierto, ofertas subsecuentes de descuento, el precio
maximo de referencia, entre otras, en los términos en que resulten
aplicables conforme a la Ley de Adquisiciones.

Estrategia de contratacion: La estrategia incluye la posibilidad de llevar a
convenios marco,

abastecimiento
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XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

Fideicomiso: El Fideicomiso de Administracion y Pago identificado con el
Codigo Alfanumérico BP3617 denominado Fideicomiso de Proyectos
Estratégicos FIDEPROES, incluyendo cualquier otro Fideicomiso a cargo de
éste.

Invitacion restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se
invita a cuando menos tres personas para que, sujetandose a las bases
fijadas, formulen sendas propuestas, de entre las cuales se seleccionaray
aceptara la mas conveniente, de conformidad con los articulos 4 fraccion
XIl, 44 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones.

Ley de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Egresos: La Ley de Egresos del Estado de Nuevo Leon.

Licitacion publica: El procedimiento administrativo mediante el cual se
realiza una convocatoria publica para que los interesados, sujetandose a
las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara
y aceptara la mas conveniente. de conformidad con los articulos 4 fraccidn
XII1,31y demas relativos de la Ley de Adquisiciones.

Método de evaluacion binario: Sistema en el que se evalla si las ofertas
cumplen o no con los requisitos solicitados por el area requirente,

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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XVL.

XVIL.

adjudicando una contratacion a quien cumpliéndolos oferte el precio mas
bajo.,’

Método de evaluacion costo-beneficio: Sistema de valoracién en términos
monetarios de los costos y beneficios asociados directa e indirectamente a
la compra, ejecucion y operacion del bien o servicio involucrado, debiendo
ser medible y comprobable, considerando los conceptos que seran objeto
de evaluacion, tales como mantenimiento, operacién, consumibles,
rendimiento u otros elementos vinculados con el factor de temporalidad o
volumen de consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en
cuenta el licitante para elaborar su proposicion.?

Método de evaluacion de puntos y porcentajes: Sistema en el que se
utilizan criterios ponderados, asignandoles un peso porcentual
proporcional a su importancia y estableciendo reglas de evaluacion para
determinar la oferta que presenta la mejor combinacion de calidad y
precio, garantizando el mayor valor por el dinero,® El uso de este método

! Guia préctica de compras publicas -Recomendaciones para comprar bien a nivel estatal, del Instituto
Mexicano para la Competitividad A.C. (IMCO) https://imco.org.mx/wp-
content/uploads/2013/7/Guia_de compras publicas 011012.pdf

2 ldem
! [dem
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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XVIIL.

XIX.

requiere previa autorizacion del Comité Técnico del Fideicomiso en
términos del articulo 39 quinto parrafo de la Ley de Adquisiciones.

Orden de Compra: Documento que forma parte de la cadena presupuestal,
mediante el que se solicitan y autorizan por escrito a un proveedor,
determinados articulos o servicios a un precio convenido, especificando
términos de pago y entrega; en el momento en que el proveedor acepta la
orden de compra se entiende que la misma conforma un contrato de
compra vinculante.

Padron de proveedores: Registro con efectos declarativos que enlista,
entre otros, la inscripcion de proveedores sefalando, actividad y datos
generales y que, en el caso del Fideicomiso, se utiliza el Padron generado
por la Secretaria de Administracion, unidad centralizada de compras de la
Administracion Pablica Central del Estado, con fundamento en los articulos
1 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones y el articulo 22 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones.

Procedimiento de Contratacion: De conformidad con los montos
establecidos en el articulo 64 de la Ley de Egresos, en relacién con los
diversos 25 y 41 de la Ley de Adquisiciones, los procedimientos de
contratacion son: Licitacion publica; Concurso por Invitacidn restringida o
Adjudicacion directa por monto o por excepcidn. Asimismo, con
independencia del monto del valor de la contratacion, se podra elegir el

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

C.P. Claudia-P4
Subdirectora de Ad
Finanzas
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procedimiento de Subasta Electronica Inversa, en cuyo caso cual el
Fideicomiso atenderd a los procedimientos que para tal efecto tenga
definidos la Secretaria de Administracion.

XXI. Programa Anual: El Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de FIDEPROES a que refiere el articulo 10 de la Ley de
Adquisiciones.

XXIl. Reglamento de la Ley: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Ledn

XXIll. Requisicion: Formato que debe utilizar la Jefatura de Adquisiciones para
realizar los requerimientos de bienes o servicios, debiendo incluir cuando
menos:

1. Unidad Administrativa solicitante
2. Arearequirente
3. ldentificacion del proyecto/contratacién de que se trate
4. Numero de folio de la requisicion
5. Fecha de la requisicion
6. Denominacion y domicilio de la Fiduciaria
7. Lugar de entrega y persona designada para recepcion
8. Fecha o periodos en la que se requiere el material solicitado
9. Cantidad requerida
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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Lic. Gpe. Agmid rez Sandoval
Directora de Administracién y
Finanzas
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10.

1.

12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.

Detalle de la Unidad de medida, como cajas, piezas, kilos, gramos,
servicio, vales, elemento, tarifa, pulgada, pie, litro, galon, paquete, lote,
entre otros.

Descripcion de muebles, articulos, equipos y/o servicios, con sus
especificaciones, y en su caso, literatura o referencias de catalogos.
Adicionalmente, en el caso de requisiciones por reparaciones o
mantenimientos, se deberd incluir toda la informacion requerida,
descripcion, detallada, modelo, marca, deterioro, desperfecto o
imperfeccion del equipo, nimero de propiedad, nombre de la persona
custodio y ubicacion.

Precio Unitario

Cuenta contable

Nombre de la cuenta

Nombre, cargo y firma de la persona de la Direccion de Administracion
y Finanzas que da el Visto Bueno

Nombre, cargo y firma de la persona titular de la Direccion General que
autoriza la requisicion

Breve justificacion o propdsito detallado de compra en cada requisicidn
Observaciones en caso procedente

XXIV. Servicios: Son aquellos servicios relativos a: muebles incorporados o
adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique modificacion a
éstos; la reconstruccion y mantenimiento de muebles, maquila, seguros,
transportacion de muebles o personas y contratacion de servicios de

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

Gonzdlez' Rigueroa Lic. Gpe. AridaPerez Sandoval
n y Finanzas Directora de Aliministracién y

Finanzas

C.P. Claudia Patricia
Subdirectora de Admi
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XXV.

XXVI.

XXVII.

limpieza y vigilancia; la prestacion de servicios independientes de personas
fisicas, excepto bajo los regimenes de honorarios o asimilados a salarios;
la contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones; y en
general los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una
obligacion de pago para el Fideicomiso, excepto cuando se trate de
servicios prestados por empresas de los sectores bancario o bursatil, o de
aquellos cuyo procedimiento de contratacion esté regulado en forma
especifica por otras disposiciones legales.

SICA: Sistema Integral Contable Administrativo (SICA).

Sistema: El Sistema Electronico de Compras Publicas a que alude el
articulo 69 de la Ley de Adquisiciones que debera utilizarse por el
Fideicomiso, salvo los casos sefalados en el articulo 27 de dicho
ordenamiento, en que se utilice el método de licitacion presencial, previo
acuerdo fundado y motivado, emitido por la Direccion de Administracion y
Finanzas, justificando la utilizacion de dicho método como mejor opcidon
respecto del Sistema, en funcion a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez.

Suficiencia Presupuestaria: Es la accion por la que se verifica y confirma
que se tienen los recursos financieros suficientes en la partida de la
adquisicion o contratacion respectiva que se pretende ejercer de
conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto vigente.

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Claudia PatriciaGonzalez Figueroa
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XXVIIl. Tipos de requisiciones:

1. De Adquisiciones, tales como equipo de oficina, material de oficina,
material de limpieza, equipos de construccion, educativos, entre otros.

2. De Servicios Generales, tales como alimentos, servicios relacionados

con obra publica, arrendamientos de equipos, de muebles u otros,

imprenta,

transportacion,

estacionamiento,

de

reparaciones y

mantenimientos de equipo de oficina y de construccion, educativos y
otros que no tengan o estén fuera de garantia, entre otros.
3. De Servicios Profesionales, como honorarios profesionales.

XXIX. Unidad Administrativa (UA): Se considera a cada una de las Direcciones
que integran al Fideicomiso.

IV. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable a las unidades administrativas integrantes
de este Fideicomiso, incluyendo a cualquier otro Fideicomiso a cargo del mismo.
La Direccion de Administracion y Finanzas es la principal responsable de
coordinar la adecuada ejecucion del presente procedimiento, debiendo las
unidades administrativas colaborar en todo momento.

V. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
/
C.P. Claudia Patrigia Gonzdlez Figueroa Lic. Gpe. Armida P£rez Sandoval
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Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Instituciones de Crédito

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Nuevo Leén

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nuevo

Ledn

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Nuevo Ledn

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
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Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de Nuevo Ledn
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Servicios del Estado de Nuevo Ledn
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Cuarto y Quinto Convenio Modificatorio al Contrato de Fideicomiso de
Administracion y Pago identificado con el Cddigo Alfanumérico BP3617 (antes
020489-2) ahora denominado Fideicomiso de Proyectos Estratégicos
(FIDEPROES)

Reglamento Interior del Fideicomiso

V1. POLITICA DE OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

1. El Area requirente es la responsable de identificar las necesidades de
bienes, arrendamientos o servicios que requiera la Direccion de su
adscripcion, para el adecuado cumplimiento de sus atribuciones y
funciones, acordes con el Programa Anual, debiendo verificar su
inexistencia o en caso de existencia parcial, ajustando las cantidades
conforme a la disponibilidad.

2. Tratandose de consultorias, asesorias, estudios, e investigaciones debe
verificar en los archivos del Fideicomiso y en el Registro de Estudios a que
alude el articulo 13 de la Ley de Adquisiciones consultable desde
http://secop.nl.gob.mx/?P=regestudios&order=lista, la existencia de
trabajos similares que pudiera hacer innecesaria la contratacion.

3. El Area requirente es la responsable de realizar la estimacion preliminar
de los precios de los bienes, arrendamientos o servicios cuyas
necesidades se hayan identificado, con base en la informacion existente o
historica.
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4. El Area requirente es la responsable de verificar la existencia de
presupuesto general.

a. Si existe presupuesto: Siguiente paso

b. No se tiene presupuesto: Se trunca el procedimiento hasta en tanto

se cuente con presupuesto.

5. El Area requirente es la responsable de elaborar en SICA, bajo su usuario
y contrasefia, el tipo de requisicion correspondiente, con la justificacion
sobre la necesidad de la adquisicion, arrendamiento o servicio respectivo y

su alineacion al Programa Anual, remitiéndola igualmente por escrito a la
Jefatura de Adquisiciones, debiendo adjuntar, cuando la complejidad de los

bienes o servicios asi

lo amerite,

técnico, referencias o

documentacion informativa y/o especificaciones y caracteristicas técnicas
que se requieren considerar. El SICA asignhara automaticamente un folio
de identificacion a cada requisicion.
6. La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de verificar el alta de

requisiciones en el sistema, y de

documentacion soporte.

7. La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de verificar que esté

debidamente requisitada; que los bienes o servicios estén descritos y; que

contempla la justificacion respectiva, debiendo priorizar la atencion de
requisiciones conforme a las necesidades mas inminentes.

a. Si cumple: Siguiente actividad

b. No cumple: Se regresa para que se complemente adecuadamente

por el Area requirente y, en su caso, se le brinda la asesoria

fisicamente con la
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necesaria para ello. Realizar modificaciones a la requisicion
conforme a las indicaciones del area competente. En su caso,
integrar a la documentacion soporte original la documentacion
complementaria solicitada. En el caso de que el sistema establecido
al efecto por la dependencia o entidad no permita realizar
modificaciones a las requisiciones, sera necesario generar otra
requisicion y cancelar la anterior.

8. La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de constatar formalmente

en el SICA la suficiencia presupuestal y asentar la partida presupuestal
que sera afectada.
a. Si existe presupuesto: Siguiente paso
b. No se tiene presupuesto: Se trunca el procedimiento hasta en tanto
se cuente con presupuesto.
La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de realizar una
investigacion de mercado con base en lo sefalado en el articulo 26 de la
Ley de Adquisiciones y la Seccion Segunda del Capitulo Tercero del
Reglamento de la Ley, que se plasmara en una tabla comparativa y de
informacion, segun corresponda, salvo en los procedimientos de
contratacion por adjudicacion directa a que se refieren las fracciones |, lll,
V, VII, VIII, X1, XIV, XVI, XVIIl y XIX del articulo 42 de la Ley de Adquisiciones,
de conformidad con el articulo 46 del Reglamento de la Ley. La
investigacion de mercado se realizara con el fin de:
a. Verificar la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel local, nacional o internacional;
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b. Obtener precios maximos de referencia, con base en diversas
fuentes de informacion que abonen al cumplimiento de las
disposiciones de  austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestaria;

c. ldentificar, cuando corresponda, bienes o servicios que puedan ser
sustituidos por tecnologias mas avanzadas, practicas o rentables;

d. Verificar que cumplan con las disposiciones de seguridad industrial,
salud ocupacional y sustentabilidad ambiental (ahorro de energia;
menor emision de contaminantes y/o gases y de residuos; menor
consumo de agua o mayor capacidad de reutilizacion), segun
aplique.

10. La Direccion de Administracion y Finanzas es la responsable de proponer
el procedimiento de contratacion, caracter y, en su caso, la estrategia de
contratacion conforme a los resultados de la investigacion de mercado o
en su defecto, de las cotizaciones obtenidas. ;Resulta procedente licitacion

. ¢Resulta

publica por encontrarse en el supuesto del articulo 64 fraccion IV de la
Ley de Egresos?: Ir a actividad 11.

procedente concurso por invitacion restringida por
encontrarse en el supuesto del articulo 64 fraccion Ill de la Ley de
Egresos o 42 de la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 12.

. ¢Resulta procedente adjudicacion directa mediante cotizacion por

escrito de cuando menos tres proveedores por encontrarse en el
supuesto del articulo 64 fraccién Il de la Ley de Egresos, en relacién
con el articulo 42 fraccion | de la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 13.
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. ¢Resulta procedente adjudicacion directa por encontrarse en el
supuesto del articulo 64 fraccion | de la Ley de Egresos, en relacion con
el articulo 42 fraccion | de la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 14.

. ¢Resulta procedente Adjudicacion directa por causa de excepcion por
encontrarse en los supuestos del articulo 41y 42 (excepto fraccién I) de
la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 15.

11 Licitacién Publica por encontrarse en el supuesto del articulo 64 fraccion
IV de la Ley de Egresos.El Director General del Fideicomiso, con apoyo de

la Jefatura de Adquisiciones es el responsable de elaborar y publicar en
dia habil y por una sola ocasion, de conformidad con los articulos 64
fraccion IV de la Ley de Egresos, 25, 29 y 31 de la Ley de Adquisiciones y
59 a 62 del Reglamento de la Ley, la convocatoria y bases a la licitacion
publica en la seccion de licitaciones del Portal de internet del
Fideicomiso, en el Sistema seglin resulte aplicable, asi como un
resumen de la convocatoria en el Periodico Oficial del Estado y en uno
de los diarios de mayor circulacion en el Estado. Los requisitos de la
convocatoria no deben limitar la libre participacion de posibles
licitantes, para lo cual, durante la investigacion de mercado, debera
procurarse, en la medida de lo posible, identificar la existencia de al
menos 4 posibles proveedores con capacidad para proveer los bienes o
servicios de acuerdo con los requerimientos y condiciones que se
pretenden establecer. La determinacion del método de evaluacion debe
incluirse previa opinion del Comité de Adquisiciones del Fideicomiso en
términos del articulo 11 de la Ley de Adquisiciones.
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1.2

1.3

1.4

La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de recibir las solicitudes
de aclaracion que sean remitidas via electronica o de manera
presencial, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se
vaya a realizar la junta de aclaraciones y de circularlas entre el Area
requirente y personal técnico competente para su aclaracion.

EL Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor

designado para ello y con apoyo del personal técnico que resulte

necesario, es el responsable de celebrar y presidir, a través del Sistema

o de manera presencial, la junta de aclaraciones en la fecha y términos

sefalados para tal efecto, de conformidad con el articulo 34 de la Ley de

Adquisiciones y la Seccion Séptima del Capitulo Tercero del Reglamento

de la Ley, a fin de que resuelvan en forma clara y precisa las dudas y

planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos

contenidos en la convocatoria, debiendo transmitir en tiempo real a

través de la red social que el Fideicomiso determine para tal efecto.

iEs necesario realizar modificaciones a la convocatoria a la licitacion

publica resultado de la junta de aclaraciones?

a. Si: El Comité de Adquisiciones es el responsable de realizar
modificaciones y sefalar las disposiciones normativas que las
sustentan, considerandolas todas salvo las modificaciones que
limiten la libre participacion, las que impliquen requisitos imposibles
de cumplir a otros licitantes y las que varien los elementos
esenciales de la propia contratacion, como bienes o servicios
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1.5

1.6

1.7

1.8

objetos de la misma, debiendo difundir las modificaciones en
términos del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones y la actividad 11.7.

b. No: Siguiente actividad

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor
designado para ello y con apoyo del personal técnico que resulte
necesario, al finalizar la junta de aclaraciones, es el responsable de
elaborar el acta en la que se haran constar las y los participantes, los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la
convocante, los comentarios formulados durante su desarrollo, asi
como asentar, en su caso, las modificaciones a la convocatoria que
hayan resultado procedentes.

(Es necesaria otra junta de aclaracion?

a. Si: El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del
servidor designado para ello y con apoyo del personal técnico que
resulte necesario, es el responsable de asentarlo en el acta
sefalada en el 11.5 y regresar a la actividad 11.3.

b. No: Siguiente actividad

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor

designado para ello y con apoyo del personal técnico que resulte

necesario, es el responsable de publicar para su difusion, el acta de la
junta de aclaraciones en la seccion de licitaciones del Portal de internet
del Fideicomiso, asi como segun corresponda en el Sistema.

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor

designado para ello y con presencia de la o el servidor publico con

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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1.9

experiencia y capacidad técnica en materia de contrataciones publicas
que se designe por el Area requirente, de conformidad con los articulos
35 de la Ley de Adquisiciones y 74 del Reglamento de la Ley, es la
responsable de celebrar y presidir el acto de presentacion y apertura de
propuestas que se transmitira en tiempo real a través de la red social
que el Fideicomiso determine para tal efecto, en la fecha establecida en
la convocatoria®, y la llevara a cabo mediante el Sistema o de manera
presencial, debiendo:

a.

b.

Recibir las propuestas en uno o dos sobres cerrados, seguin si en la
convocatorio se definio se realizaria la apertura en una o dos fases.

Verificar que la documentacion entregada coincida con la
establecida en la convocatoria a la licitacién publica (formato), sin
evaluar su contenido; y

Proceder, en el caso de un sobre, a la apertura del mismo, y en el
caso de dos sobres, a la apertura del sobre que contenga la
propuesta técnica y si retne los requisitos de la convocatoria, se
abrira enseguida el que contenga la propuesta economica.

(El Comité de Adquisiciones, el Area requirente o el personal del
Fideicomiso involucrado en el procedimiento tiene conocimiento de

4 Al fijarse el plazo en la convocatoria debe considerarse lo sefialado en el parrafo sexto del articulo 34 de la
Ley de Adquisiciones, en relacion con su articulo 32 segun resulte aplicable.
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11.10

nn

1.12

denuncias o presuncion de falsedad sobre alguna propuesta, proveedor

o prestador de servicio?

a. Si: Dar vista al érgano interno de control del Fideicomiso y a la
Contraloria, para efectos del proceso de verificacién del articulo 78
de la Ley de Adquisiciones y continuar con el procedimiento,
adoptando las medidas y previsiones que se estimen conducentes,
en relacion con la participacion o no de la propuesta cuestionada,
hasta en tanto se verifique por las citadas instancias.

b. No: Ir a la actividad siguiente

EL Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor

designado para ello, es el responsable de elaborar el acta de

presentacion y apertura de proposiciones en la cual se hara constar la
celebracion del acto de presentacion y apertura de las proposiciones en

una o dos fases, cumpliendo lo establecido en el articulo 35 fraccién Ill y

altimo parrafo, asi como el articulo 36 en el caso de propuestas

conjuntas; acta la cual se difundird a través del Sistema segln
corresponda y en la seccion de licitaciones del Portal de internet del

Fideicomiso.

(El Procedimiento de la licitacion plblica esta desierto?

a. Sit Ir a la pregunta 11.12 ;jPersiste la necesidad de los bienes o
servicios?

b. No: Ir a la actividad 11.13 sobre Evaluacion de los aspectos legales de
las proposiciones

iPersiste la necesidad de los bienes o servicios?
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a. Si. Se declara desierta por el Comité de Adquisiciones del
Fideicomiso, por conducto del servidor designado para ello y se
selecciona nuevo procedimiento de contratacion por invitacion
restringida, ir a la actividad 12.

b. No: Fin

1113 El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, con apoyo del personal
técnico que resulte necesario, es el responsable de llevar a cabo la
Evaluacion de las propuestas técnicas y econdmicas, sus aspectos
legales, conforme al método de evaluacion (puntos y porcentajes, costo
beneficio o evaluacion binaria) indicado en la convocatoria, y revisar que
las mismas y la documentacion requerida, cumplan conforme a los
preceptos aplicables, verificando que los licitantes no se encuentren
inhabilitados para participar en procedimientos de contratacion o para
celebrar contratos de esta naturaleza.

1114 El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, con apoyo del personal
técnico que resulte necesario, es el responsable de asentar en un
dictamen los resultados de la Evaluacion de las propuestas técnicas y
econdmicas, analisis en el que se debe considerar que los licitantes no
se encuentren vinculados entre si por algln socio o asociado y de contar
con la certeza de la existencia de dicho vinculo, se deberan desechar las
proposiciones que en su caso se encuentren vinculadas, debiendo
comunicar dicha circunstancia al 6rgano interno de control.

N.15 jExiste empate?
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a. Si. En caso de existir igualdad de condiciones, el Comité de
Adquisiciones del Fideicomiso, dara preferencia a las propuestas
que presenten el mejor grado de proteccion al medio ambiente; si
persistiera el empate, a las personas que integren el sector de las
micro, pequefias y medianas empresas en el Estado, en términos de
los lineamientos establecidos por la Tesoreria o Secretaria de
Administracion del Estado; de subsistir el empate la adjudicacion se
efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo que se
realice en términos del articulo 78 del Reglamento de la Ley.

b. No: Siguiente actividad

1116 ELl Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor
designado para ello y con apoyo del personal técnico que resulte
necesario, es el responsable de llevar a cabo la emision y difusion del
fallo, en términos y plazo sefialado en los articulos 40 de la Ley de
Adquisiciones y 79 del Reglamento de la Ley, adjudicandose al licitante
cuya propuesta resulte solvente, porque cumple con los requisitos
legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la
licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y sea la propuesta que haya obtenido el mejor resultado en
la evaluacion seglin la metodologia establecida en la convocatoria,
debiendo transmitir en tiempo real a través de la red social que el

Fideicomiso determine para tal efecto y publicandose en la seccién de

licitaciones del Portal de internet del Fideicomiso, asi como en el
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1.17

Periodico Oficial del Estado. Asimismo, se enviara correo a los licitantes
sefialandoles en donde pueden consultar el fallo.
Ir a la actividad 16.

12 Concurso por Invitacion restringida por encontrarse en el supuesto del
articulo 64 fraccion lli de la Ley de Egresos o 42 de la Ley de Adquisiciones.

12.1

12.2

12.3

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor
designado para ello y con apoyo del personal técnico que resulte
necesario, es el responsable de verificar, dictaminar y asentar en el acta
de excepcion, que resulta procedente este tipo de contratacion cuando
se actualice la hipdtesis contenida en el articulo 64 fraccion |l de la Ley
de Egresos; estableciendo igualmente en la misma, el calendario con los
tiempos de este procedimiento de contratacion.

EL Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, es el responsable de
seleccionar, de manera preferente, a cuando menos 5 personas fisicas
y/o morales cuyas actividades comerciales estén relacionadas con los
bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse, a quienes se invitara
por conducto del Director General del Fideicomiso, al procedimiento de
invitacion restringida, derivado de los resultados de la investigacion de
mercado, las cuales deben contar con capacidad de respuesta inmediata
y los recursos técnicos, financieros y demas necesarios, asi como no
estar impedidas para participar en procedimientos de contratacion o
celebracion de contratos regulados por la Ley de Adquisiciones.

La Direccion de Administracion y Finanzas, en seguimiento a la
seleccion del Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, es la

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

C.P. Claudia Patricia 6qnzéle
Subdirectora de Admi
Finanzas
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12.4

12.5

12.6

responsable de elaborar la invitacion que debe estar suscrita por el
Director General del Fideicomiso, la cual debera contemplar los
aspectos técnicos de los bienes, arrendamientos o servicios a
contratarse, asi como los demas requisitos que correspondan en
términos del articulo 85 fraccion Il del Reglamento de la Ley.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de enviar
por escrito o por medios remotos de comunicacion electronica, las
invitaciones a cada persona fisica y/o moral, asi como al representante
del 6rgano interno de control o en su defecto, de la Contraloria, en este
ultimo caso para su asistencia al acto sefialado en la actividad 12.5, asi
como difundir la invitacion en el portal de internet del Fideicomiso, y en
el Sistema segun corresponda.

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, es el responsable de
celebrar el acto de presentacion y de apertura de propuestas técnicas y
de propuestas econémicas, o de estas ultimas, acto en el que
invariablemente intervendra un representante de la Contraloria del
Estado o del drgano interno de control del Fideicomiso, segun sea el
caso, y en el que se recibiran las proposiciones y verificara, a través del
formato de verificacion correspondiente, que la documentacion
presentada sea la sefalada en la invitacion, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido.

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor
designado para ello, es el responsable de elaborar el acta de
presentacion y apertura de proposiciones en la cual se hara constar la

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION
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12.7

12.8

celebracion del acto en una o dos fases; acta la cual se difundira a

través del Sistema segun corresponda y en la seccion de licitaciones del

Portal de internet del Fideicomiso.

iSon tres o mas las propuestas susceptibles de analizarse

técnicamente?

a. Si: Se procede a la siguiente actividad

b. No: Se declara desierta la invitacion restringida y se efectuara una
segunda invitacion (salvo tratandose de la fraccion VIII del articulo 42
de la Ley de Adquisiciones) debiendo regresar a la actividad 12.2 y en
caso de declararse desierto el segundo procedimiento de invitacion,
o tratandose de la precitada fraccion VIII del articulo 42, la
adjudicacion se realizard de manera directa, debiendo ir a la
actividad 15 e informar al Comité de Adquisiciones de dicha
adjudicacion directa durante el mes siguiente al de la formalizacion
del contrato.

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, con apoyo del personal

técnico que resulte necesario, es el responsable de llevar a cabo la

Evaluacion de las propuestas técnicas y econdmicas, sus aspectos

legales, conforme al método de evaluacion (puntos y porcentajes, costo

beneficio o evaluacion binaria) indicado en la invitacion, y revisar que las

mismas y la documentacion requerida, cumplan conforme a los

preceptos aplicables, verificando que los licitantes no se encuentren

inhabilitados para participar en procedimientos de contratacion o para

celebrar contratos de esta naturaleza. La evaluacion y analisis debe

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

Finanzas
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12.9

12.10

considerar que los concursantes no se encuentren vinculados entre si

por algun socio o asociado y de contar con la certeza de la existencia de

dicho vinculo, se deberan desechar las proposiciones que en su caso se
encuentren vinculadas, debiendo comunicar dicha circunstancia al
organo interno de control.

iExiste empate?

a. Si. En caso de existir igualdad de condiciones, el Comité de
Adquisiciones del Fideicomiso, dara preferencia a las propuestas
que presenten el mejor grado de proteccion al medio ambiente; si
persistiera el empate, a las personas que integren el sector de las
micro, pequefias y medianas empresas en el Estado, en términos de
los lineamientos establecidos por la Tesoreria o Secretaria de
Administracion del Estado; de subsistir el empate la adjudicacién se
efectuara a favor del concursante que resulte ganador del sorteo
que se realice en términos del articulo 78 en relacion con el 85
fraccion XI del Reglamento de la Ley.

b. No: Siguiente actividad

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto del servidor

designado para ello y con apoyo del personal técnico que resulte

necesario, es el responsable de llevar a cabo la emision y difusiéon del
fallo, en términos y plazo sefalado en los articulos 40 de la Ley de

Adquisiciones y 85 fraccion X del Reglamento de la Ley, adjudicandose a

la persona fisica o moral cuya propuesta resulte solvente, porque

cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION
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en el concurso por invitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de
las obligaciones respectivas y sea la propuesta que haya obtenido el
mejor resultado en la evaluacion segun la metodologia establecida en la
invitacion, debiendo transmitirse en tiempo real a través de la red social
que el Fideicomiso determine para tal efecto y publicandose en la
seccion de licitaciones del Portal de internet del Fideicomiso, asi como
en el Periddico Oficial del Estado. Asimismo, se enviara correo a quienes
concursaron, sefialandoles en donde pueden consultar el fallo.

Ir a la actividad 16.

13 Adjudicacion directa con tres cotizaciones mediante cotizacién por escrito
de cuando menos tres proveedores por encontrarse en el supuesto del
articulo 64 fraccion Il de la Ley de Egresos, en relacion con el 42 fraccién |
de la Ley de Adquisiciones

13.1

13.2

La Direccion de Administracion y Finanzas es la responsable de

solicitar, cuando menos, 3 cotizaciones a personas fisicas y/o morales

cuyas actividades comerciales estén relacionadas con los bienes o

servicios objeto de la contratacion a celebrarse y elaborar un cuadro

comparativo con las mismas.

iExisten 3 cotizaciones?

a. Si: Pasar a la siguiente actividad

b. No: Asentar en escrito, fundado y motivado, la actualizacion de
alguno de los supuestos contenidos en el articulo 84 del
Reglamento de la Ley y presentarlo al Comité de Adquisiciones.
Pasar a la siguiente actividad.

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
C.P. Claudia Patricla)Gonzaleg Figueroa Lic. Gpe. Armidg Pérez Sandoval
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13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, conforme a las cotizaciones
y el cuadro comparativo, o en su defecto, el escrito aludido en el
numeral 13.2.b, es el responsable de verificar, dictaminar y asentar en el
acta de excepcidn, si resulta procedente este tipo de contratacion
cuando se actualice la hipétesis contenida en el articulo 64 fraccion Il de
la Ley de Egresos, en relacion con el 42 fraccion | de la Ley de
Adquisiciones.
(Resulta procedente la excepcion (se autoriza en acta)?
a. Si: Siguiente actividad
b. No: Regresa a la actividad 10
La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de elaborar la Orden de
compra en SICA, se imprime y se somete a la autorizacion y firma del(la)
Director(a) General y una vez autorizada y firmada la jefatura de
Adquisiciones la firma.
La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de colocar la orden de
compra, por correo electronico o por escrito, segin corresponda, al
proveedor o prestador de servicios que ofrecio las mejores condiciones
. Es necesario celebrar contrato en términos del articulo 89 del
Reglamento de la Ley?
a. Si: Pasar a la actividad 16
b. No: En caso de no ser necesaria la suscripcion de un contrato

por el tipo de contratacion, la orden de compra hara las veces

del mismo, una vez aceptada por el proveedor o prestador del

servicio, debiendo llevar la Direccion de Administracion y

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION
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Finanzas el registro, control y comprobacion en el expediente
respectivo.

14 Adjudicacién directa por encontrarse en el supuesto del articulo 64
fraccion | de la Ley de Egresos

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

EL Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, es el responsable de

verificar, dictaminar y asentar en el acta de excepcion, si resulta

procedente este tipo de contratacion cuando se actualice la hipotesis

contenida en el articulo 64 fraccion | de la Ley de Egresos, en relacion

con el 42 fraccion | de la Ley de Adquisiciones.

iResulta procedente la excepcion (se autoriza en acta)?

c. Si: Siguiente actividad

d. No: Regresa a la actividad 10

La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de elaborar la Orden de

compra en SICA, se imprime y se somete a la autorizacion y firma del(la)

Director(a) General y una vez autorizada y firmada la Jefatura de

Adquisiciones la firma.

La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de colocar la orden de

compra, por correo electrdnico o por escrito, segun corresponda, al

proveedor o prestador de servicios que ofrecid las mejores condiciones

i Es necesario celebrar contrato en términos del articulo 89 del

Reglamento de la Ley?

a. Si: Pasar a la actividad 16

b. No: En caso de no ser necesaria la suscripcion de un contrato por el
tipo de contratacion, la orden de compra hara las veces del mismo,

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION

a_Patficia Gohzalez Figueroa
Subdirectora de Administracion y Finanzas
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una vez aceptada por el proveedor o prestador del servicio,
debiendo llevar la Direccion de Administracion y Finanzas el
registro, control y comprobacion en el expediente respectivo.

15 Adjudicacién directa por causa de excepcion por encontrarse en los
supuestos del articulo 41 y 42 (excepto fraccion I) de la Ley de
Adquisiciones

15.1

15.2

15.3

15.4

El Area requirente es la responsable de presentar ante el Comité de
Adquisiciones del Fideicomiso, la documentacion y escrito sefialados en
el articulo 80 del Reglamento de la Ley, considerando lo establecido por
los diversos 81y 82 seglin corresponda, con los que se acrediten el o los
criterios en los que se fundan y justifican las razones en las que se
sustente el ejercicio de la opcidn, debiendo estar suscrito por el titular
del Area requirente de los bienes o servicios.

ElL Comité de Adquisiciones del Fideicomiso, es el responsable de
verificar, dictaminar y asentar en el acta de excepcion, tras el analisis
del escrito y documentacién presentada por el Area Requirente si
resulta procedente este tipo de contratacion.

iResulta procedente la excepcion (se autoriza en acta)?

a. Si: Siguiente actividad

b. No: Regresa a la actividad 10

La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de elaborar la Orden de
compra en SICA, se imprime y se somete a la autorizacion y firma del(la)
Director(a) General y una vez autorizada y firmada la Jefatura de
Adquisiciones la firma.

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

!

C.P. Claudi
Subdirectora de
Finanzas
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15.5

15.6

La Jefatura de Adquisiciones es la responsable de colocar la orden de

compra, por correo electronico o por escrito, segun corresponda, al

proveedor o prestador de servicios que ofrecio las mejores condiciones,

o bien el seleccionado por motivo de la excepcion.

iEs necesario celebrar contrato en términos del articulo 89 del

Reglamento de la Ley?

a. Si:Pasar a la actividad 16

b. No: En caso de no ser necesaria la suscripcion de un contrato por el
tipo de contratacion, la orden de compra hara las veces del mismo,
una vez aceptada por el proveedor o prestador del servicio,
debiendo llevar la Direccion de Administracion y Finanzas el
registro, control y comprobacion en el expediente respectivo.

16 Contrato

16.1

16.2

La Direccion de Administracion y Finanzas, con base en el apoyo y Visto
Bueno del Comité de Adquisiciones del Fideicomiso en los casos que
legalmente corresponda, es la responsable de formular y enviar el
contrato revisado por las partes y validado desde el punto de vista
técnico y, en su caso, juridico, el cual deberd contener los requisitos
establecidos en el articulo 46 de la Ley de Adquisiciones y en su caso 47,
asi como el 87 y en su caso el 102 o 105 del Reglamento de la Ley, segln
corresponda.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de integrar
al expediente de la contratacion respectiva la documentacion a que
alude el articulo 88 del Reglamento de la Ley.

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION

C.P. ClaudiaPat
Subdirectora de A
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16.3

16.4

16.5

16.6

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de

formalizar el contrato en la fecha establecida en el fallo o en la

convocatoria a la licitacion publica, invitacion o solicitud de cotizacion, o

bien, a mas tardar dentro de los diez dias habiles siguientes al de la

adjudicacion derivada del procedimiento de contratacion, pudiendo
ampliarse en los términos sefialados en el articulo 90 del Reglamento
de la Ley.

(Existen causas imputables al proveedor o prestador del servicio para

no estar en pertinencia legal de firmar el contrato?

a. Si: La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de
adjudicar el contrato al segundo lugar y determinar la procedencia
del pago de gastos no recuperables al proveedor o prestador inicial,
de conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la Ley y demas
disposiciones aplicables.

b. No: Siguiente actividad.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de difundir

el contrato integro y el desglose de la informacion en los términos

sefalados en el Formato de transparencia 29A o 29B segln
corresponda.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de

requerir y recibir las garantias del proveedor o prestador del servicio,

segun resulten necesarias en términos de los articulos 48 de la Ley de

Adquisiciones y 106 al 109 del Reglamento de la Ley, para asegurar la

amortizacion de anticipos, cumplimiento de contratos en materia de

ELABORACION Y CONTROL

REVISION VALIDACION
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16.7

16.8

16.9

16.10

adquisiciones, arrendamientos y servicios y, en su caso, para responder
por los defectos y vicios ocultos de los bienes o calidad de servicios
contratados; de no recibirse en tiempo y forma, se iniciara el
procedimiento de rescision del contrato.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de
calificar, verificar y en su caso, aceptar, que las garantias presentadas
cumplan y hayan sido emitidas, de conformidad con los requerimientos
legales y contractuales atendiendo al tipo de garantia de que se trate.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de
resguardar, custodiar y administrar las garantias y, en su caso, sus
modificaciones, una vez que el proveedor las entregue en original.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de llevar a
cabo, previo dictamen, la rescision, vencimiento o terminacion anticipada
o suspension del contrato, cuando existan razones o causas justificadas
para ello, en términos de los articulos 50 y 51 de la Ley de Adquisiciones
y 111 a 114 del Reglamento de la Ley.

La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de dar por
concluidas las obligaciones derivadas del contrato, asi como conciliar
los adeudos correspondientes entre el Fideicomiso y el proveedor o el
prestador del servicio, mediante la elaboracion, formalizacion vy
suscripcion del Finiquito y de gestionar la cancelacion de garantias.

17 La Direccion de Administracion y Finanzas, es la responsable de rendir los
Informes a que aluden los articulos 41y 73 de la Ley de Adquisiciones ante la

ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
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instancia que corresponda, en los plazos, términos y para los efectos
senalados en dichos dispositivos.

Nota importante: Cuando se trate de informacion reservada, se deberan adoptar
las medidas necesarias para mantener restringido el acceso temporal de la
informacidn, en los términos que establezca la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn.

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Claudia*Patricip
Subdirectora de Ady

Lic. Gpe. Arrhida Pérkz Sandoval
Directora de Administracién y
Finanzas
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VIl. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE REQUISICIONES
LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTO Y
DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Area

Descripcion detallada de la Actividad Documento
responsable

Identificar las necesidades de bienes,
arrendamientos o servicios que requiera la
Direccion de su adscripcion, para el adecuado
cumplimiento de sus atribuciones y funciones, Area
acordes con el Programa Anual, debiendo verificar requirente
su inexistencia o en caso de existencia parcial,
ajustando las cantidades conforme a |la
disponibilidad.

Verificar en los archivos del Fideicomiso y en el
Registro de Estudios a que alude el articulo 13 de

la Ley de Adquisiciones consultable desde ; )
1 . Area Registro de
2 | http://secop.nl.gob.mx/?P=regestudios&order=lista, : :
. . . oy , requirente estudios
la existencia de trabajos similares (consultorias,
asesorias, estudios, e investigaciones) que pudiera
hacer innecesaria la contratacion.
3 Realizar la estimacion preliminar de los precios de Area Estimacion
los bienes, arrendamientos o servicios cuyas requirente preliminar
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
!
C.P. Claudlg Pa Gonxdlez Figueroa Lic. Gpe. Armida P Sandoval
Subdirectora de Adpi y Finanzas Directora de Admyinistracion y
Finanzas
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necesidades se hayan identificado, con base en la
informacion existente o histarica.

Verificar la existencia de presupuesto general.

a. Si existe presupuesto: Siguiente paso

b. No se tiene presupuesto: Se trunca el
procedimiento hasta en tanto se cuente con
presupuesto.

Area
requirente

Elaborar en SICA, bajo su usuario y contrasena, el
tipo de requisicion correspondiente, con la
justificacion sobre la necesidad de la adquisicion,
arrendamiento o0 servicio respectivo y su
alineacion al Programa Anual, remitiéndola
igualmente por escrito a la Jefatura de
Adquisiciones, debiendo adjuntar, cuando la
complejidad de los bienes o servicios asi lo
amerite, anexo técnico, referencias o
documentacion informativa y/o especificaciones y
caracteristicas técnicas que se requieren
considerar. EL SICA asignara automaticamente un
folio de identificacion a cada requisicion.

Area
requirente

Requisicion

Verificar el alta de requisiciones en el sistema, y
de recibirla fisicamente con la documentacion
soporte.

Jefatura de
Adquisiciones

Verificar que esté debidamente requisitada; que
los bienes o servicios estén descritos y; que

Jefatura de
Adquisiciones

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

Sandoval

Directora de Adnhinistracion y
Finanzas
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asesoria

contempla la justificacion respectiva, debiendo
priorizar la atencion de requisiciones conforme a
las necesidades mas inminentes.
a. Si cumple: Siguiente actividad
b. No cumple: Se regresa para que se
complemente adecuadamente por el Area
requirente y, en su caso, se le brinda la
necesaria para ello. Realizar
modificaciones a la requisicion conforme a las
indicaciones del area competente. En su caso,
integrar a la documentacion soporte original la
documentacion complementaria solicitada. En
el caso de que el sistema establecido al efecto
por la dependencia o entidad no permita
realizar modificaciones a las requisiciones,
serd necesario generar otra requisicion y
cancelar la anterior.

Constatar formalmente en el SICA la suficiencia

presupuestal y asentar la partida presupuestal

que sera afectada.

8 |a. Siexiste presupuesto: Siguiente paso

b. No se tiene presupuesto: Se trunca el
procedimiento hasta en tanto se cuente con
presupuesto.

Jefatura de
Adquisiciones

9 Realizar una investigacion de mercado con base | Jefatura de Tabla
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
!

Lic. Gpe. Armjta Péfez Sandoval

Directora de Administracién y
Finanzas
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en lo sefalado en el articulo 26 de la Ley de

Adquisiciones y la Seccién Segunda del Capitulo

Tercero del Reglamento de la Ley, que se

plasmara en una tabla comparativa y de

informacién, seglin corresponda, salvo en los
procedimientos de contratacion por adjudicacion

directa a que se refieren las fracciones |, lll, V, VII,

VIII, X1, XIV, XVI, XV y XIX del articulo 42 de la Ley

de Adquisiciones, de conformidad con el articulo

46 del Reglamento de la Ley. La investigacion de

mercado se realizara con el fin de:

a. Verificar la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a
nivel local, nacional o internacional;

b. Obtener precios maximos de referencia, con
base en diversas fuentes de informacion que
abonen al cumplimiento de las disposiciones de
austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestaria;

c. ldentificar, cuando corresponda, bienes o
servicios que puedan ser sustituidos por
tecnologias mas avanzadas, practicas o
rentables;

d. Verificar que cumplan con las disposiciones de
seguridad industrial, salud ocupacional y

Adquisiciones | comparativay
de informacion

ELABORACION Y CONTROL REVISION

VALIDACION

C.P. Claudiy>Pafficia Gonzalez Figueroa
Subdirectora de Ad acion y Finanzas

/

Sandoval
Directora de Adnfinistracién y
Finanzas
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sustentabilidad ambiental (ahorro de energia;
menor emision de contaminantes y/o gases y
de residuos; menor consumo de agua o mayor

capacidad de reutilizacion), segun aplique.

Proponer el
caracter vy,

cotizaciones

en su

procedimiento
caso, la
contratacion conforme a los resultados de la
investigacion de mercado o en su defecto, de las

de contratacion,

estrategia de

10

. iResulta procedente concurso por invitacion

. ¢(Resulta

. ¢Resulta procedente adjudicacion directa por

obtenidas.;Resulta procedente
licitacion publica por encontrarse en el
supuesto del articulo 64 fraccion IV de la Ley

de Egresos?: Ir a actividad 11.

restringida por encontrarse en el supuesto del
articulo 64 fraccion lll de la Ley de Egresos o
42 de la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 12.
procedente adjudicacion directa
mediante cotizacion por escrito de cuando
menos tres proveedores por encontrarse en el
supuesto del articulo 64 fraccion Il de la Ley de
Egresos, en relacion con el articulo 42 fraccion
| de la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 13.

encontrarse en el supuesto del articulo 64

fraccion | de la Ley de Egresos, en relacion con

Direccion de
Administracion
y Finanzas

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Claudia Patrigia Gonz

Subdirectora de A

z Figueroa
cioén y Finanzas

Lic. Gpe. Armiida Pgrgz Sandoval
Directora de Adyhinistracidn y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROI}DO




FIDEPROES

FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS - FIDEPROES

FECHA DE

EMISION: 03/12/2018

VERSION:

FECHA ULTIMA

10/12/2021

CLAVE DE MANUAL:
FPS- MPAAS-01

VERSION: 03

PAGINA 43 de 75

£L GOBIERNO DEL

NUEVO

NUEVO LEON

el articulo 42 fraccion | de
Adquisiciones?: Ir a actividad 14.
e. ¢Resulta procedente Adjudicacién directa por
causa de excepcion por encontrarse en los
supuestos del articulo 41y 42 (excepto fraccion
1) de la Ley de Adquisiciones?: Ir a actividad 15.

la Ley de

1

Licitacion Piblica por encontrarse en el supuesto
del articulo 64 fraccion IV de la Ley de Egresos.

M1

Elaborar y publicar en dia habil y por una sola
ocasion, de conformidad con los articulos 64
fraccion IV de la Ley de Egresos, 25, 29 y 31 de la
Ley de Adquisiciones y 59 a 62 del Reglamento de
la Ley, la convocatoria y bases a la licitacion
publica en la seccion de licitaciones del Portal de
internet del Fideicomiso, en el Sistema segln
resulte aplicable, asi como un resumen de la
convocatoria en el Periodico Oficial del Estado y
en uno de los diarios de mayor circulacion en el
Estado. Los requisitos de la convocatoria no deben
limitar la libre participacion de posibles licitantes,
para lo cual, durante la investigacion de mercado,
debera procurarse, en la medida de lo posible,
identificar la existencia de al menos 4 posibles
proveedores con capacidad para proveer los
bienes o servicios de acuerdo con los

Director
General del
Fideicomiso,
con apoyo de

la Jefatura de
Adquisiciones

Convocatoriay
Bases

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Claudi ia Gonzdlez Figueroa
Subdirectora de Admi

acion y Finanzas

Lic. Gpe. Arghida Pgrgz Sandoval
Directora de Adpninistracion y
Finanzas
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requerimientos y condiciones que se pretenden
establecer. La determinacion del meétodo de
evaluacion debe incluirse previa opinion del
Comité de Adquisiciones del Fideicomiso en
términos del articulo 11 de la Ley de Adquisiciones.

1.2

Recibir las solicitudes de aclaracion que sean
remitidas via electronica o de manera presencial,
a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en
que se vaya a realizar la junta de aclaraciones y
de circularlas entre el Area requirente y personal
técnico competente para su aclaracién.

Jefatura de
Adquisiciones

Solicitudes de
aclaracion

Celebrar y presidir, a través del Sistema o de
manera presencial, la junta de aclaraciones en la
fecha y términos sefialados para tal efecto, de
conformidad con el articulo 34 de la Ley de

convocatoria a la licitacion publica resultado de la

Adquisiciones y la Seccion Séptima del Capitulo Comité de
13 Tercero del Reglamento de la Ley, a fin de que | Adquisiciones
' resuelvan en forma clara y precisa las dudas y del
planteamientos de los licitantes relacionados con | Fideicomiso
los aspectos contenidos en la convocatoria,
debiendo transmitir en tiempo real a través de la
red social que el Fideicomiso determine para tal
efecto.
14 iEs necesario realizar modificaciones a la Comité de

Adquisiciones

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

zélez Figueroa

Subdirectora de inistragion y Finanzas

Directora de Adniinistracion y
Finanzas
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junta de aclaraciones?

a. Sit EL Comité de Adquisiciones es el
responsable de realizar modificaciones vy
senalar las disposiciones normativas que las
sustentan, considerandolas todas salvo las
modificaciones que limiten la libre
participacion, las que impliquen requisitos
imposibles de cumplir a otros licitantes y las
que varien los elementos esenciales de la
propia contratacion, como bienes o servicios
objetos de la misma, debiendo difundir las
modificaciones en términos del articulo 33 de
la Ley de Adquisiciones y la actividad 11.7.

b. No: Siguiente actividad

del
Fideicomiso

1.5

Elaborar el acta en la que se haran constar las y
los participantes, los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas
de la convocante, los comentarios formulados
durante su desarrollo, asi como asentar, en su
caso, las modificaciones a la convocatoria que
hayan resultado procedentes.

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

Acta de
aclaraciones

1.6

(Es necesaria otra junta de aclaracion?
a. Si: El Comité de Adquisiciones del Fideicomiso,
por conducto del servidor designado para ello y

con apoyo del personal técnico que resulte

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Claudig_Pafxiela Gonzalez Figueroa
Subdirectora de Adnjinistracion'y Finanzas

Lic. Gpe. Arndida Pgréz Sandoval
Directora de Adhinistracion y
Finanzas
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necesario, es el responsable de asentarlo en el
acta sefalada en el 11.5 y regresar a la
actividad 11.3.

b. No: Siguiente actividad

1.7

Publicar para su difusion, el acta de la junta de
aclaraciones en la seccion de licitaciones del
Portal de internet del Fideicomiso, asi como segun
corresponda en el Sistema.

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

1.8

Celebrar y presidir el acto de presentacion y
apertura de propuestas que se transmitird en
tiempo real a través de la red social que el

Fideicomiso determine para tal efecto, en la fecha

establecida en la convocatoria®, y la llevara a cabo

mediante el Sistema o de manera presencial,
debiendo:

a. Recibir las propuestas en uno o dos sobres
cerrados, segun si en la convocatorio se
definid se realizaria la apertura en una o dos
fases.

b. Verificar que la documentacion entregada
coincida con la establecida en la convocatoria a
la licitacion publica (formato), sin evaluar su

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

5 Al fijarse el plazo en la convocatoria debe considerarse lo sefialado en el parrafo sexto del articulo 34 de la

Ley de Adquisiciones, en relacién con su articulo 32 segtin resulte aplicable.

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

Lic. Gpe. Ar

Directora de A

1
z Sandoval

inistracion y

Finanzas
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contenido; y

Proceder, en el caso de un sobre, a la apertura
del mismo, y en el caso de dos sobres, a la
apertura del sobre que contenga la propuesta
técnica y si reune los requisitos de la
convocatoria, se abrira enseguida el que
contenga la propuesta econdmica.

iEl Comité de Adquisiciones, el Area requirente o
el personal del Fideicomiso involucrado en el
procedimiento tiene conocimiento de denuncias o
presuncion de falsedad sobre alguna propuesta,
proveedor o prestador de servicio?

a. Si: Dar vista al organo interno de control del "
I . , Comite de
Fideicomiso y a la Contraloria, para efectos del L
ei s . Adquisiciones
1.9 proceso de verificacion del articulo 78 de la del
Ley de Adquisiciones y continuar con el . .
. . Fideicomiso
procedimiento, adoptando las medidas vy
previsiones que se estimen conducentes, en
relacion con la participacion o no de la
propuesta cuestionada, hasta en tanto se
verifique por las citadas instancias.
b. No: Ir a la actividad siguiente
Elaborar el acta de presentacion y apertura de Comité de Acta de
1110 | proposiciones en la cual se hara constar la| Adquisiciones | presentaciony
celebracion del acto de presentacidn y apertura de del apertura de
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

C.P. Claudia onzalek Figueroa
Subdirectora de Adm

!

Lic. Gpe. Afmid rez Sandoval
Directora de Administracion y
Finanzas
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las proposiciones en una o dos fases, cumpliendo | Fideicomiso proposiciones
lo establecido en el articulo 35 fraccidon Ill y ultimo
parrafo, asi como el articulo 36 en el caso de
propuestas conjuntas; acta la cual se difundira a
través del Sistema segun corresponda y en la
seccion de licitaciones del Portal de internet del
Fideicomiso.
(El Procedimiento de la licitacion publica esta
desierto? Comité de
nn | Si: Ir a la pregunta 1112 ;Persiste la necesidad | Adquisiciones
' de los bienes o servicios? del
b. No: Ir a la actividad 11.13 sobre Evaluacion de | Fideicomiso
los aspectos legales de las proposiciones
iPersiste la necesidad de los bienes o servicios?
a. Si. Se declara desierta por el Comité de
Adquisiciones del Fideicomiso, por conducto Comité de
g . e Acta por la que
112 del s'erV|dor designado para .ello y se | Adquisiciones cerdeclats
selecciona nuevo procedimiento de del .
o, N o . . . desierta
contratacion por invitacion restringida, ir a la| Fideicomiso
actividad 12.
b. No: Fin
Evaluar las propuestas técnicas y econdmicas, sus Comité de
113 aspectos' legales, conforme al método de | Adquisiciones
) evaluacion (puntos y porcentajes, costo beneficio o del
evaluacion binaria) indicado en la convocatoria, y | Fideicomiso
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
/
C.P.Cl lez Figueroa Lic. Gpe. Arndida PAréz Sandoval
Subdirectora de inistracion y Finanzas Directora de Administraciony
Finanzas

\
DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO




N LM
FIDEPROES

FIDBICOMISO DE PROYECTOG
ESTRATEGICOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS - FIDEPROES

FECHA ULTIMA
VERSION:

FECHA DE

EMISION: 10/12/2021

03/12/2018

CLAVE DE MANUAL:
FPS- MPAAS-01

VERSION: 03 PAGINA 49 de 75

EL GOBIERNO DEL

NUEVO

NUEVO LEON

revisar que las mismas y la documentacion
requerida, cumplan conforme a los preceptos
aplicables, verificando que los licitantes no se
encuentren inhabilitados para participar en
procedimientos de contratacion o para celebrar
contratos de esta naturaleza.

M.14

Asentar en un dictamen los resultados de la
Evaluacion de las propuestas técnicas vy
economicas, analisis en el que se debe considerar
que los licitantes no se encuentren vinculados
entre si por algun socio o asociado y de contar con
la certeza de la existencia de dicho vinculo, se
deberan desechar las proposiciones que en su
caso se encuentren vinculadas, debiendo
comunicar dicha circunstancia al dérgano interno
de control.

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

Evaluacion de
las propuestas
técnicas y
econdmicas

11.15

iExiste empate?

a. Si. En caso de existir igualdad de condiciones,
el Comité de Adquisiciones del Fideicomiso,
dara preferencia a las propuestas que
presenten el mejor grado de proteccion al
medio ambiente; si persistiera el empate, a las
personas que integren el sector de las micro,
pequefas y medianas empresas en el Estado,

en terminos de los lineamientos establecidos

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

cia Gonzdlez Figueroa

Subdirectorade acion y Finanzas

Lic. Gpe. Arnjida P

Directora de Adpinistracién y
Finanzas
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z Sandoval

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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por la Tesoreria o Secretaria de Administracion
del Estado; de subsistir el empate la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante
que resulte ganador del sorteo que se realice
en términos del articulo 78 del Reglamento de
la Ley.

b. No: Siguiente actividad

1.16

Llevar a cabo la emision y difusion del fallo, en
términos y plazo sefialado en los articulos 40 de la
Ley de Adquisiciones y 79 del Reglamento de la
Ley, adjudicandose al licitante cuya propuesta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos
legales, técnicos y economicos establecidos en la
convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y
sea la propuesta que haya obtenido el mejor
resultado en la evaluacion segun la metodologia
establecida en la convocatoria, debiendo
transmitir en tiempo real a través de la red social
que el Fideicomiso determine para tal efecto y
publicindose en la seccion de licitaciones del
Portal de internet del Fideicomiso, asi como en el
Periodico Oficial del Estado. Asimismo, se enviara
correo a los licitantes sefalandoles en donde
pueden consultar el fallo.

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

Acta del fallo

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

Lic. Gpe. Arngida

/

z Sandoval

Directora de Adnfinistracién y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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Ir a la actividad 16. Comiteé de
117 Adquisiciones
del
Fideicomiso
Concurso por Invitacion restringida por
12 encontrarse en el supuesto del articulo 64
fraccion lll de la Ley de Egresos o 42 de la Ley de
Adquisiciones.
Verificar, dictaminar y asentar en el acta de
excepcion, que resulta procedente este tipo de "
g . e = Comite de
contratacion cuando se actualice la hipotesis Adquisiciones Acta de
12.1 | contenida en el articulo 64 fraccion Il de la Ley de y
i . . . del excepcion
Egresos; estableciendo igualmente en la misma, el _ .
. . o Fideicomiso
calendario con los tiempos de este procedimiento
de contratacion.
Seleccionar, de manera preferente, a cuando
menos 5 personas fisicas y/o morales cuyas
actividades comerciales esten relacionadas con
los bienes o servicios objeto del contrato a Comité de
12.2 celebrarse, a quienes se invitara por conducto del | Adquisiciones
) Director General del Fideicomiso, al procedimiento del
de invitacion restringida, derivado de los| Fideicomiso
resultados de la investigacion de mercado, las
cuales deben contar con capacidad de respuesta
inmediata y los recursos técnicos, financieros y
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
/
C.P. Claudia_Pa Lic. Gpe. Armhida z Sandoval
Subdirectora de Admi on y Finanzas Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROL%)O
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demas necesarios, asi como no estar impedidas
para participar en procedimientos de contratacion
o celebracion de contratos regulados por la Ley de
Adgquisiciones.

Elaborar la invitacion que debe estar suscrita por
el Director General del Fideicomiso, la cual debera
contemplar los aspectos técnicos de los bienes, | Direccion de
12.3 | arrendamientos o servicios a contratarse, asi | Administracion
como los demas requisitos que correspondan en y Finanzas
terminos del articulo 85 fraccion Il del Reglamento
de la Ley.

Enviar por escrito o por medios remotos de
comunicacion electronica, las invitaciones a cada
persona fisica y/o moral, asi como al
representante del organo interno de control o en | Direccion de
12.4 | su defecto, de la Contraloria, en este Ultimo caso | Administracion
para su asistencia al acto sefialado en la actividad y Finanzas
12.5, asi como difundir la invitacion en el portal de
internet del Fideicomiso, y en el Sistema segun
corresponda.

Invitaciones
restringidas

Celebrar el acto de presentacion y de apertura de

P 3 e Comité de
propuestas tecnicas y de propuestas economicas, Adquisiciones
12.5 | o de estas ultimas, acto en el que invariablemente del
intervendra un representante de la Contraloria del Fideicomiso
Estado o del organo interno de control del
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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su contenido.

Fideicomiso, segun sea el caso, y en el que se
recibirdn las proposiciones y verificara, a través
del formato de verificacion correspondiente, que la
documentacion presentada sea la sefialada en la
invitacién, sin que ello implique la evaluacion de

12.6

Elaborar el acta de presentacion y apertura de
proposiciones en la cual se hara constar la
celebracion del acto en una o dos fases; acta la
cual se difundird a través del Sistema segun
corresponda y en la seccion de licitaciones del

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

Acta de
presentacion y
apertura de
proposiciones

Portal de internet del Fideicomiso.

iSon tres o mas las propuestas

analizarse técnicamente?

a. Si: Se procede a la siguiente actividad

b. No: Se declara desierta la invitacion restringida
y se efectuara una segunda invitacion (salvo
tratandose de la fraccion VIl del articulo 42 de
la Ley de Adquisiciones) debiendo regresar a la
actividad 12.2 y en caso de declararse desierto
el segundo procedimiento de invitacion, o
tratandose de la precitada fraccion VI del
articulo 42, la adjudicacion se realizara de
manera directa, debiendo ir a la actividad 15 e
informar al Comité de Adquisiciones de dicha

susceptibles de

12.7

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

ELABORACION Y CONTROL REVISION

VALIDACION

Lic. Gpe. Arpiida
Directora de
Finanzas

rez Sandoval

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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adjudicacion directa durante el mes siguiente
al de la formalizacion del contrato.

12.8

Llevar a cabo la Evaluacion de las propuestas
técnicas y econdmicas, sus aspectos legales,
conforme al método de evaluacion (puntos y
porcentajes, costo beneficio o evaluacion binaria)
indicado en la invitacion, y revisar que las mismas
y la documentacion requerida, cumplan conforme
a los preceptos aplicables, verificando que los
licitantes no se encuentren inhabilitados para
participar en procedimientos de contratacion o
para celebrar contratos de esta naturaleza. La
evaluacion y andlisis debe considerar que los
concursantes no se encuentren vinculados entre
si por algun socio o asociado y de contar con la
certeza de la existencia de dicho vinculo, se
deberan desechar las proposiciones que en su
caso se encuentren vinculadas, debiendo
comunicar dicha circunstancia al organo interno
de control.

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

Evaluacion de
las propuestas
técnicas y
econdmicas

12.9

iExiste empate?

a. Si. En caso de existir igualdad de condiciones,
el Comité de Adquisiciones del Fideicomiso,
dard preferencia a las propuestas que
presenten el mejor grado de proteccion al

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Clau
Subdirectora de Ad

Gonzalez Figueroa

cion y Finanzas

Lic. Gpe. Arnflida
Directora de A
Finanzas

ez Sandoval
inistracion y

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROB\)O
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medio ambiente; si persistiera el empate, a las
personas que integren el sector de las micro,
pequeias y medianas empresas en el Estado,
en términos de los lineamientos establecidos
por la Tesoreria o Secretaria de Administracion
del Estado; de subsistir el empate la
adjudicacion se efectuara a favor del
concursante que resulte ganador del sorteo
que se realice en términos del articulo 78 en
relacion con el 85 fraccion Xl del Reglamento
de la Ley.
b. No: Siguiente actividad

12.10

Llevar a cabo la emision y difusion del fallo, en
términos y plazo sefalado en los articulos 40 de la
Ley de Adquisiciones y 85 fraccion X del
Reglamento de la Ley, adjudicandose a la persona
fisica o moral cuya propuesta resulte solvente,
porque cumple con los requisitos legales, técnicos
y economicos establecidos en el concurso por
invitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento
de las obligaciones respectivas y sea la propuesta
que haya obtenido el mejor resultado en la
evaluacion segun la metodologia establecida en la
invitacion, debiendo transmitirse en tiempo real a
través de la red social que el Fideicomiso

Comité de
Adquisiciones
del
Fideicomiso

Acta del fallo

ELABORACION Y CONTROL REVISION

VALIDACION

C.P. Claudia Patrleip Gonzalez Figueroa
Subdirectora de Administracion y Finanzas

Lic. Gpe. Armid
Directora de

rez Sandoval
ministracion y

Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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determine para tal efecto y publicandose en la
seccion de licitaciones del Portal de internet del
Fideicomiso, asi como en el Periddico Oficial del
Estado. Asimismo, se enviara correo a quienes
concursaron, sefalandoles en ddnde pueden
consultar el fallo.
Ir a la actividad 16. Comité de
2.1 Adquisiciones
del
Fideicomiso

Adjudicacion directa con tres cotizaciones
mediante cotizacion por escrito de cuando menos
tres proveedores por encontrarse en el supuesto

13 4 'Kd
del articulo 64 fraccion Il de la Ley de Egresos, en
relacion con el 42 fraccion | de la Ley de
Adquisiciones
Solicitar, cuando menos, 3 cotizaciones a
personas fisicas y/o morales cuyas actividades | Direccion de
13.1 | comerciales estén relacionadas con los bienes o | Administracién | Cotizaciones
servicios objeto de la contratacion a celebrarse y| vy Finanzas
elaborar un cuadro comparativo con las mismas.
iExisten 3 cotizaciones? A .
,_ o - Direccion de
a. Si: Pasar a la siguiente actividad ;. 2
13.2 } . . Administracion
b. No: Asentar en escrito, fundado y motivado, la .
— y Finanzas
actualizacion de alguno de los supuestos
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
/
C.P. Claudid Gohzdlez Figueroa Lic. Gpe. Armida Péfez Sandoval
Subdirectora de Ad ny Finanzas Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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contenidos en el articulo 84 del Reglamento de
la Ley vy presentarlo al Comité de
Adquisiciones. Pasar a la siguiente actividad.
Verificar, dictaminar y asentar en el acta de
excepcion, si resulta procedente este tipo de Comite de
13.3 contratacion cuanfio se actualice la hipotesis | Adquisiciones Acta dg
) contenida en el articulo 64 fraccion Il de la Ley de del excepcion
Egresos, en relacion con el 42 fraccion | de la Ley | Fideicomiso
de Adquisiciones.
iResulta procedente la excepcidn (se autoriza en Comité de
13.4 acta):? Adquisiciones
' a. Si: Siguiente actividad del
b. No: Regresa a la actividad 10 Fideicomiso
Elaborar la Orden de compra en SICA, se imprime
135 |Y se somete a la autorizacion y firma del(la) | Jefatura de Orden de
' Director(a) General y firma del (la) Jefa(a) de | Adquisiciones compra
Adquisiciones.
Colocar la orden de compra, por correo
13.6 electronico o por escrito, segun correspond.:;n, al | Jefatura de
' proveedor o prestador de servicios que ofrecio las | Adquisiciones
mejores condiciones.
iEs necesario celebrar contrato en términos del
13.7 artfcglo 89 del Reglamento de la Ley? Jefatura de
) a. Si: Pasar a la actividad 16 Adquisiciones
b. No: En caso de no ser necesaria la suscripcion
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
/
Lic. Gpe. Armida P¢rez Sandoval
Directora de Adphinistraciony
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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de un contrato por el tipo de contratacion, la
orden de compra hara las veces del mismo,
una vez aceptada por el proveedor o prestador
del servicio, debiendo llevar la Direccion de
Administracion y Finanzas el registro, control y
comprobacion en el expediente respectivo.
Adjudicacion directa por encontrarse en el
14 | supuesto del articulo 64 fraccion | de la Ley de
Egresos
Verificar, dictaminar y asentar en el acta de
excepcion, si resulta procedente este tipo de Comité de
141 contratacion cuando se actualice la hipdtesis | Adquisiciones Acta de
" | contenida en el articulo 64 fraccion | de la Ley de del excepcion
Egresos, en relacion con el 42 fraccion | de la Ley | Fideicomiso
de Adquisiciones.
iResulta procedente la excepcion (se autoriza en Comité de
14.2 acta):? Adquisiciones
' a. Si: Siguiente actividad del
b. No: Regresa a la actividad 10 Fideicomiso
Elaborar la Orden de compra en SICA, se imprime
143 |V se somete a la autorizacion y firma del(la) | Jefatura de Orden de
: Director(a) General y firma de Jefatura de | Adquisiciones compra
Adquisiciones
144 Coloca'r la orden de compra, por correo Jefatura de
) electronico o por escrito, segun corresponda, al | Adquisiciones
VALIDACION

ELABORACION Y CONTROL REVISION

r

Lic. Gpe. Armida Perez Sandoval
Directora de Administracién y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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proveedor o prestador de servicios que ofrecio las
mejores condiciones

14.5

(Es necesario celebrar contrato en términos del

articulo 89 del Reglamento de la Ley?

a. Si: Pasar a la actividad 16

b. No: En caso de no ser necesaria la suscripcion
de un contrato por el tipo de contratacion, la
orden de compra hard las veces del mismo,
una vez aceptada por el proveedor o prestador
del servicio, debiendo llevar la Direccion de
Administracion y Finanzas el registro, control y
comprobacion en el expediente respectivo.

Jefatura de
Adquisiciones

15

Adjudicacion directa por causa de excepcion por
encontrarse en los supuestos del articulo 41y 42
(excepto fraccion 1) de la Ley de Adquisiciones

15.1

Presentar ante el Comité de Adquisiciones del
Fideicomiso, la documentacidon y escrito sefialados
en el articulo 80 del Reglamento de la Ley,
considerando lo establecido por los diversos 81y
82 segln corresponda, con los que se acrediten el
o los criterios en los que se fundan y justifican las
razones en las que se sustente el ejercicio de la
opcion, debiendo estar suscrito por el titular del
Area requirente de los bienes o servicios.

Area
requirente

Documentacion
y escrito
sefialados en el
articulo 80 del
Reglamento de
la Ley

15.2

Verificar, dictaminar y asentar en el acta de

Comité de

Acta de

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

Lic. Gpe. Aymida

Directora de Atiministracion y
Finanzas

!

rez Sandoval

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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excepcion, tras el analisis del escrito y| Adquisiciones excepcion
documentacion presentada por el Area Requirente del
si resulta procedente este tipo de contratacion. Fideicomiso
iResulta procedente la excepcion (se autoriza en Comité de
15.3 acta):? Adquisiciones
) a. Si: Siguiente actividad del
b. No: Regresa a la actividad 10 Fideicomiso
Elaborar la Orden de compra en SICA, se imprime
154 |Y Se somete a la autorizacion y firma del(la) | Jefatura de Orden de
"" | Director(a) General y firma de Jefatura de | Adquisiciones Compra
Adquisiciones.
Colocar la orden de compra, por correo
electronico o por escrito, segun corresponda, al
. - Jefatura de
15.5 | proveedor o prestador de servicios que ofrecio las . o
. .. . . Adquisiciones
mejores condiciones, o bien el seleccionado por
motivo de la excepcion.
(Es necesario celebrar contrato en términos del
articulo 89 del Reglamento de la Ley?
a. Si: Pasar a la actividad 16
b. No: En caso de no ser necesaria la suscripcion
) s Jefatura de
15.6 de un contrato por el tipo de contratacion, la .
: . Adquisiciones
orden de compra hara las veces del mismo,
una vez aceptada por el proveedor o prestador
del servicio, debiendo llevar la Direccion de
Administracion y Finanzas el registro, control y
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

P4 alez Figueroa
Subdirectora de Ag acion y Finanzas

Lic. Gpe.
Directora de

)

rez Sandoval
ministracidony
Finanzas

\
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comprobacion en el expediente respectivo.
16 Contrato
Formular y enviar el contrato revisado por las
partes y validado desde el punto de vista técnico y,
en su caso, juridico, el cual debera contener los | Direccion de
16.1 | requisitos establecidos en el articulo 46 de la Ley | Administracion Contrato
de Adquisiciones y en su caso 47, asi como el 87 y y Finanzas
en su caso el 102 o 105 del Reglamento de la Ley,
segun corresponda.
Integrar al expediente de la contratacion | Direccion de
16.2 | respectiva la documentacion a que alude el | Administracion
articulo 88 del Reglamento de la Ley. _y Finanzas
Formalizar el contrato en la fecha establecida en
el fallo o en la convocatoria a la licitacion publica,
invitacion o solicitud de cotizacion, o bien, a mas : .
. , . . Direccion de
tardar dentro de los diez dias habiles siguientes al .
16.3 i = . . Administracion
de la adjudicacion derivada del procedimiento de .
" . . P y Finanzas
contratacion, pudiendo ampliarse en los terminos
sefialados en el articulo 90 del Reglamento de la
Ley.
iExisten causas imputables al proveedor o
prestador del servicio para no estar en pertinencia | Direccion de
16.4 | legal de firmar el contrato? Administracion Acta de fallo
a. Si: La Direccion de Administracion y Finanzas, | y Finanzas
es la responsable de adjudicar el contrato al
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

C.P. Claudia Patric
Subdirectora de Ad

FGonzdlenFigueroa
6n y Finanzas

'
Lic. Gpe. Arnmiida Pérez Sandoval
Directora de Adphinistracién y

Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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segundo lugar y determinar la procedencia del
pago de gastos no recuperables al proveedor o
prestador inicial, de conformidad con el
articulo 90 del Reglamento de la Ley y demas
disposiciones aplicables.
b. No: Siguiente actividad.
!Jlfundlr _e'l contrato ln!egr.o y el cjesglose de la _ 3 Formatos 29A y
informacion en los terminos senalados en el | Direccion de 29B del articulo
16.5 | Formato de transparencia 29A o 29B del articulo | Administracion
, . 95y 8Ay 8B del
95 y 8A y 8B del articulo 103 de la Ley de y Finanzas ,
. . articulo 103
Transparencia segun corresponda.
Requerir y recibir las garantias del proveedor o
prestador del servicio, segun resulten necesarias
en términos de los articulos 48 de la Ley de
Adquisiciones y 106 al 109 del Reglamento de la
Ley, para asegurar la amortizacion de anticipos, | Direccion de
16.6 | cumplimiento de contratos en materia de | Administracion Garantias
adquisiciones, arrendamientos y servicios y, en su y Finanzas
caso, para responder por los defectos y vicios
ocultos de los bienes o calidad de servicios
contratados; de no recibirse en tiempo y forma, se
iniciara el procedimiento de rescision del contrato.
Calificar, verificar y en su caso, aceptar, que las | Direccion de
16.7 | garantias presentadas cumplan y hayan sido | Administracion
emitidas, de conformidad con los requerimientos y Finanzas
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION
/
C.P.Cla atfjicia Gonzdlez Figueroa Lic. Gpe. Arngi z $andoval
Subdirectora de cinyFinanzas Directora de Adrhinistracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO
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EL GOBIERNO DEL

NUEVO

NUEVO LEON

legales y contractuales atendiendo al tipo de
garantia de que se trate.
Resguardar, custodiar y administrar las garantias | Direccion de
16.8 |y, en su caso, sus modificaciones, una vez que el | Administracion
proveedor las entregue en original. y Finanzas
Llevar a cabo, previo dictamen, la rescision,
vencimiento o terminacion anticipada o . L Dictamen de
. . . Direccion de -
suspension del contrato, cuando existan razones o . . rescision/
16.9 S q Administracion
causas justificadas para ello, en terminos de los Finanzas conclusion
articulos 50 y 51 de la Ley de Adquisiciones y 111 a y anticipada
114 del Reglamento de la Ley.
Dar por concluidas las obligaciones derivadas del
contrato, asi como conciliar los adeudos
correspondientes entre el Fideicomiso y el| Direccion de
16.10 | proveedor o el prestador del servicio, mediante la | Administracion
elaboracion, formalizacion y suscripcion del | vy Finanzas
Finiquito y de gestionar la cancelacion de
garantias.
Rendir los Informes a que aluden los articulos 41y . .
mw ) . Direccion de
73 de la Ley de Adquisiciones ante la instancia que e o
17 1 - Administracion Informes
corresponda, en los plazos, terminos y para los .
o . . . y Finanzas
efectos senalados en dichos dispositivos.
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

!

Lic. Gpe. Armida Péréez Sandoval
Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROI;XJO
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FIDEPROES

FIDEICOMIGO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS - FIDEPROES

EL GOBIERNO DEL

NUEVO

NUEVO LEON

FECHA DE FECHA ULTIMA
emision: | 9/12/20%8 | yepgion: 10/12/2021
CLAVE DE MANUAL: - ]
EPS- MPAAS-01 VERSION: 03 PAGINA 74 de 75

IX. TIEMPO PROMEDIO DE OPERACION

¢ Dos meses tratandose de convocatorias por licitacién publica
e Un mes tratdndose de convocatorias por invitacion restringida
e Dos semanas tratandose de adjudicaciones directas

X. DOCUMENTOS ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO

Documentos utilizados en

Requisicion
Tabla comparativa

©NooswN—

el procedimiento:

y de informacion

Solicitudes de aclaracion

Acta de aclaraciones

Acta de presentacion y apertura de proposiciones
Acta por la que se declara desierta

9. Evaluacion de las propuestas técnicas y econémicas

10. Acta del fallo
11. Acta de excepcion

12. Invitaciones restringidas
13. Solicitud de Cotizacion

14. Orden de compra

Registro de estudios http://secop.nl.gob.mx/?P=regestudios&order=lista
Estimacion preliminar

15. Documentacion y escrito sefialados en el articulo 80 del Reglamento de la Ley

16. Contrato

17. Formatos de transparencia

18. Garantias

19. Dictamen de rescision/ conclusion anticipada

20. Informes

ELABORACION Y CONTROL

REVISION

VALIDACION

C.P. Claudia Patyicia Gonzélez Figueroa
Subdirectora de Administraciény
Finanzas

Lic. Gpe. Arnjida Pgfez Sandoval
Directora de Administracién y
Finanzas

\
DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROLADO




FIDEPROES

FIDRICOMIBO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL FIDEICOMISO DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS - FIDEPROES

EL GOBIERNO DEL

FECHA DE FECHA ULTIMA NUEVO
EMISION: 03/12/2018 VERSION: 10/12/2021 NUEVO LEON
CLAVE DE MANUAL: o )
TS, MPAAS-01 VERSION: 03 PAGINA 75 de 75

XI. FORMATOS (ANEXOS)

Formatos que se deberan utilizar que forman parte de los documentos que se

generan durante el flujo del presente procedimiento:

oco e wN e

FPS- MPAAS-01-001R: Requisicion

FPS- MPAAS-01-0030C: Orden de compra
FPS- MPAAS-01-004TRSP9529A: Formato de transparencia 29A del articulo 95.
FPS- MPAAS-01-005TRSP9529B: Formato de transparencia 29B del articulo 95.
FPS- MPAAS-01-006TRSP103A: Formato de transparencia 8A del articulo 103
FPS- MPAAS-01-007TRSP103B: Formato de transparencia 8B del articulo 103

XIll. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DEL

DOCUMENTO

FECHA DE EMISION 0
MODIFICACION

DESCRIPCION DE LAS
RAZONES PRINCIPALES

01 18/02/2019 Emision del procedimiento

02 02/03/2020 Cambio de Titular

03 10/12/2021 Actualizacion de Titular
ELABORACION Y CONTROL REVISION VALIDACION

Lic. Gpe. Arnfida Pg¢rez Sandoval
Directora de Administracion y
Finanzas

DOCUMENTO IMPRESO NO CONTROIXDG




